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COMUNE DI CASTRIGNANO DEI GRECI 

 

DISCIPLINARE DI GARA 

 

AFFIDAMENTO IN CONCESSIONE DELLA GESTIONE DELL’IMPIANTO SPORTIVO COMUNALE “LA 
TORRE” 

CIG: 9354039D2A 

 

 

 

 PREMESSE E INFORMAZIONI GENERALI RELATIVE ALL’APPALTO  

 

Il presente disciplinare, allegato al Bando di gara di cui costituisce parte integrante e sostanziale, contiene le 
norme integrative al bando relative ai requisiti, modalità e termini di partecipazione alla procedura di gara 
telematica, alle modalità di compilazione e presentazione dell’offerta, ai documenti da presentare a corredo 
della stessa ed alla procedura di aggiudicazione, nonché le altre informazioni relative all’affidamento del 
servizio di gestione impianto sportivo; 

Procedura di scelta del contraente: Procedura aperta, ai sensi dell’art. 60 del D.Lgs. n. 50/2016 – Codice 
dei Contratti Pubblici (nel prosieguo Codice) espletata tramite portale telematico ASMEPAL.  

Criterio di aggiudicazione: Offerta economicamente più vantaggiosa, con competizione sulla sola 
componente tecnica-qualitativa, ai sensi del combinato disposto dei commi 3, lett. a), e 7 dell’art. 95, D. Lgs. 
50/2016;  

Determina a contrarre di indizione della procedura: Determinazione n.128 del 03/08/2022  

CIG: 9354039D2A 

CPV: 92610000-0 Concessione di servizio di gestione impianto sportivo  

Luogo di esecuzione: Comune di Castrignano dei Greci (Le) 

NUTS: ITF45  

Descrizione dell’intervento: Il presente appalto ha per oggetto l’affidamento in concessione della gestione 
del campo sportivo di proprietà comunale denominato “La Torre” ubicato in via Corigliano snc (SP35) 
identificato al N.C.U.E. foglio 6 particella 206. 
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Responsabile Unico del Procedimento: Ing. Armando Del Grosso – telefono 0836-583216 – e-mail: 
ufficiotecnico.comune.castrignanodeigreci@pec.rupar.puglia.it 

Documentazione di Gara: Ai sensi dell’art. 74 del Codice i documenti di gara sono disponibili in formato 
digitale, liberamente scaricabili, al seguente indirizzo https://piattaforma.asmel.eu/gare/ e comprende:  

1) Bando di gara  

2) Disciplinare di gara  

3) Capitolato speciale d’appalto  

4) Piano finanziario preventivo  

5) Modello A Istanza di partecipazione  

6) Modello DGUE  

7) Modello B Attestazioni ulteriori  

8) Modello C Patto di integrità  

9) Modello D Dichiarazione a corredo dell’offerta tecnica  

 

Chiarimenti: Le richieste di chiarimenti dovranno essere formulate esclusivamente in forma scritta ed inviate 
utilizzando quale unico mezzo la piattaforma telematica, utilizzando il tasto “Formula quesito” che l’operatore 
economico visualizza all’interno del pannello di gara, entro e non oltre 6 giorni prima il termine per la 
presentazione delle offerte;  

“Formula Quesito”: consente all’Operatore Economico di inoltrare richieste di chiarimenti direttamente alla 
Stazione Appaltante. Dopo aver formulato la domanda e cliccato su Invia quesito, l’Operatore Economico 
riceverà una Pec di ricevuta della avvenuta consegna da parte dell’Ente. La risposta al quesito perverrà 
all’Operatore Economico richiedente tramite Posta Elettronica Certificata. L’Elenco dei chiarimenti sarà 
visualizzabile nella medesima schermata relativa ai dettagli della gara in oggetto.  

Non saranno accettati quesiti formulati diversamente da quanto indicato al punto precedente e/o pervenuti 
oltre il termine su indicato e/o inviati e/o pervenuti ad indirizzi diversi da quelli su indicati anche se appartenenti 
alla Stazione Appaltante.  

Ai sensi dell’art. 74, comma 4, del Codice, sempre che siano state avanzate in tempo utile, le domande e le 
relative risposte saranno pubblicate, in forma anonima, esclusivamente all'indirizzo internet 
https://piattaforma.asmel.eu/gare/ almeno sei giorni prima della scadenza della presentazione delle offerte. 
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TITOLO 1 – ELEMENTI ESSENZIALI DELL’APPALTO  

1.1. Oggetto dell’appalto 

L’appalto ha ad oggetto la concessione del servizio di gestione dell’impianto sportivo di cui sopra.  

Gli impianti sportivi comunali rispondono alla necessità di effettuare attività sportiva con finalità agonistiche o 
di normale esercizio fisico, garantendo il diritto a tutti i cittadini, di poter usufruire di impianti e attrezzature 
sportive; gli impianti medesimi sono altresì utilizzabili per consentire lo svolgimento di iniziative con finalità 
sociali e culturali che richiedano ampi spazi atti a contenere una elevata quantità di pubblico. 

Nel rispetto di dette destinazioni, la gestione dell’impianto dovrà caratterizzarsi come attività complessa ed 
articolata, finalizzata al raggiungimento dei seguenti obiettivi: 

1. organizzazione di iniziative sportive proposte direttamente dal concessionario volte sia alla 
promozione che alla divulgazione della pratica sportiva (manifestazioni, gare, corsi e scuole sportive 
destinate a tutte le fasce di età); 

2. supporto organizzativo e tecnico ad iniziative sportive organizzate dal Comune o da soggetti diversi; 

3. partecipazione nella organizzazione di interventi sportivi in accordo con le istituzioni scolastiche e 
l’Amministrazione comunale. 

 

1.2. Valore di concessione 

Il valore della concessione è determinato in €.496.500,00 dettagliato nel Piano Economico Finanziario 
approvato con deliberazione della Giunta Comunale n.73 del 25/07/2022. 

 

1.3. Canone annuo 

Viene fissato in €.6.600,00 oltre Iva se dovuta. 

Per tutta la durata della concessione il concessionario corrisponderà anticipatamente il canone annuo, oltre 
Iva se dovuta. 

 

1.4. Costi per la sicurezza e informazioni in materia di sicurezza  

Trattandosi di prestazioni per le quali non è prevista l’esecuzione all’interno dei luoghi dell’Amministrazione, 
l’importo degli oneri di sicurezza da interferenza è valutato pari a zero, in quanto non sono rilevabili rischi da 
interferenze per i quali sia necessario adottare relative misure di sicurezza.  

Pertanto non è necessario redigere il D.U.V.R.I.  

Resta comunque onere della Ditta elaborare, relativamente ai costi della sicurezza afferenti all’esercizio della 
propria attività, il documento di valutazione dei rischi e di provvedere all’attuazione delle misure di sicurezza 
necessarie per eliminare o ridurre al minimo i rischi specifici connessi all’attività svolta dallo stesso.  
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1.5. Divisione in lotti  

L’appalto è costituito da un unico lotto poiché non sussistono presupposti per il frazionamento in lotti funzionali 
o prestazionali.  

 

1.6. Durata dell’appalto.  

La durata del contratto è stabilita in 10 (dieci) anni a decorrente dalla data di effettivo inizio delle attività.  

La Stazione Appaltante si riserva la facoltà di autorizzare l’inizio delle attività oggetto del presente appalto 
anche in pendenza della stipula del contratto.  

Alla scadenza del contratto l’appaltatore si impegna a produrre alla Stazione Appaltante relazione dettagliata 
sullo stato di attuazione del Servizio.  

È fatto salvo il diritto di recesso anticipato del Comune di Castrignano dei Greci qualora il servizio risultasse, 
a giudizio motivato del Comune stesso, eseguito in maniera non soddisfacente.  

 

1.7. Ammissibilità di varianti: No 

 

TITOLO 2 – SOGGETTI AMMESSI  

2.1. Soggetti ammessi in forma singola e associata e condizioni di partecipazione  

Possono partecipare alla presente gara in forma singola o associata, secondo le disposizioni dell’art. 45 del 
Codice, purché in possesso dei requisiti prescritti dai successivi articoli, i seguenti soggetti: 

- società e associazioni sportive dilettantistiche; 

- enti di promozione sportiva; 

- discipline sportive associate; 

- federazioni sportive nazionali. 

È consentita la partecipazione in forma di ATI e/o RTI. 

Ai soggetti costituiti in forma associata si applicano le disposizioni di cui agli artt. 47 e 48 del Codice.  

È vietato ai concorrenti di partecipare alla gara in più di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario 
di concorrenti o aggregazione di imprese aderenti al contratto di rete (nel prosieguo, aggregazione di imprese 
di rete).  

È vietato al concorrente che partecipa alla gara in raggruppamento o consorzio ordinario di concorrenti, di 
partecipare anche in forma individuale.  
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È vietato al concorrente che partecipa alla gara in aggregazione di imprese di rete, di partecipare anche in 
forma individuale. Le imprese retiste non partecipanti alla gara possono presentare offerta, per la medesima 
gara, in forma singola o associata.  

I consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice sono tenuti ad indicare, in sede di offerta, 
per quali consorziati il consorzio concorre; a questi ultimi è vietato partecipare, in qualsiasi altra forma, alla 
presente gara. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio sia il consorziato; in caso di 
inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del codice penale.  

Nel caso di consorzi di cui all’articolo 45, comma 2, lettere b) e c) del Codice, le consorziate designate dal 
consorzio per l’esecuzione del contratto non possono, a loro volta, a cascata, indicare un altro soggetto per 
l’esecuzione.  

Le aggregazioni tra imprese aderenti al contratto di rete di cui all’art. 45, comma 2 lett. f) del Codice, rispettano 
la disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese in quanto compatibile. In particolare:  

a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza e soggettività 
giuridica (cd. rete - soggetto), l’aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo dell’organo comune, che 
assumerà il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei relativi requisiti. L’organo comune potrà indicare 
anche solo alcune tra le imprese retiste per la partecipazione alla gara ma dovrà obbligatoriamente far parte 
di queste;  

b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune con potere di rappresentanza ma priva di 
soggettività giuridica (cd. rete-contratto), l’aggregazione di imprese di rete partecipa a mezzo dell’organo 
comune, che assumerà il ruolo della mandataria, qualora in possesso dei requisiti previsti per la mandataria e 
qualora il contratto di rete rechi mandato allo stesso a presentare domanda di partecipazione o offerta per 
determinate tipologie di procedure di gara. L’organo comune potrà indicare anche solo alcune tra le imprese 
retiste per la partecipazione alla gara ma dovrà obbligatoriamente far parte di queste;  

c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune privo di potere di rappresentanza ovvero sia 
sprovvista di organo comune, oppure se l’organo comune è privo dei requisiti di qualificazione, 
l’aggregazione di imprese di rete partecipa nella forma del raggruppamento costituito o costituendo, con 
applicazione integrale delle relative regole (cfr. Determinazione ANAC n. 3 del 23 aprile 2013).  

Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione congiunta alle gare deve risultare individuata nel contratto di 
rete come uno degli scopi strategici inclusi nel programma comune, mentre la durata dello stesso dovrà essere 
commisurata ai tempi di realizzazione dell’appalto (cfr. Determinazione ANAC n. 3 del 23 aprile 2013).  

Il ruolo di mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese può essere assunto anche da 
un consorzio di cui all’art. 45, comma 1, lett. b), c) ovvero da una sub-associazione, nelle forme di un RTI o 
consorzio ordinario costituito oppure di un’aggregazioni di imprese di rete.  

A tal fine, se la rete è dotata di organo comune con potere di rappresentanza (con o senza soggettività 
giuridica), tale organo assumerà la veste di mandataria della sub-associazione; se, invece, la rete è dotata di 
organo comune privo del potere di rappresentanza o è sprovvista di organo comune, il ruolo di mandataria 
della sub-associazione è conferito dalle imprese retiste partecipanti alla gara, mediante mandato ai sensi 
dell’art. 48 comma 12 del Codice, dando evidenza della ripartizione delle quote di partecipazione.  
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Ai sensi dell’art. 186-bis, comma 6 del R.D. 16 marzo 1942, n. 267, l’impresa in concordato preventivo con 
continuità aziendale può concorrere anche riunita in RTI purché non rivesta la qualità di mandataria e sempre 
che le altre imprese aderenti al RTI non siano assoggettate ad una procedura concorsuale.  

 

TITOLO 3 – REQUISITI GENERALI E QUALIFICAZIONE  

3.1. Requisiti generali - Assenza dei motivi di esclusione  

Sono esclusi dalla gara i soggetti istanti per i quali sussistono le cause previste dall’art. 80 del Codice ed i 
divieti a contrarre con la pubblica amministrazione.  

La mancata accettazione delle clausole contenute nel patto di integrità costituisce causa di esclusione dalla 
gara, ai sensi dell’art.1, comma 17 della L. 190/2012.  

Con particolare riferimento alla causa di esclusione di cui all’art. 80, comma 5, lett. c), del Codice si precisa 
che il concorrente è tenuto a dichiarare tutte le notizie astrattamente idonee a porre in dubbio l’integrità o 
l’affidabilità del concorrente (quindi non solo le circostanze rientranti al comma 1 dell’art. 80), anche se non 
ancora inserite nel casellario informatico “essendo rimesso in via esclusiva alla Stazione Appaltante il giudizio 
in ordine alla gravità dei comportamenti e alla loro rilevanza ai fini dell’esclusione” (Linee Guida ANAC n. 6).  

Per illecito professionale si ritiene ogni condotta, comunque connessa all’esercizio dell’attività professionale, 
contraria ad un dovere posto da una norma giuridica, sia essa di natura civile, penale o amministrativa, che, 
per la sua gravità, risulti idonea – alla stregua di ponderata valutazione discrezionale – a porre in dubbio 
l’integrità morale e l’affidabilità del concorrente e, dunque, a legittimarne l’esclusione dalla gara. La falsa 
attestazione dell’insussistenza di situazioni anche astrattamente idonee a configurare la causa di esclusione 
in argomento comporta l’applicazione dell’art. 80, comma 5, lett. f-bis), del Codice. L’omissione della 
dichiarazione di situazioni successivamente accertate dalla Stazione Appaltante (al pari di ogni altra condotta, 
omissiva o reticente) comporta l’esclusione dalla procedura solo per via di un apprezzamento da parte della 
Stazione Appaltante che sia prognosi sfavorevole sull’affidabilità dell’operatore economico concorrente (cfr. 
Consiglio di Stato, sez. V, n. 2407/2019).  

Alle imprese che hanno depositato la domanda di cui all’articolo 161, sesto comma, del R.D. 16 marzo 1942, 
n. 267, si applica l’articolo 186-bis del predetto regio decreto. Per la partecipazione alle procedure di 
affidamento di contratti pubblici tra il momento del deposito della domanda di cui al primo periodo ed il 
momento del deposito del decreto previsto dall’articolo 163 del regio decreto 16 marzo 1942, n. 267 è sempre 
necessario l’avvalimento dei requisiti di un altro soggetto.  

L'impresa ammessa al concordato preventivo non necessita di avvalimento di requisiti di altro soggetto. 
Restano ferme le disposizioni di cui all’art. 110, comma 6, del codice dei contratti pubblici.  

Sono, inoltre, esclusi gli operatori economici che abbiano affidato incarichi in violazione dell’art. 53, comma 
16-ter, del D. Lgs. del 2001, n. 165.  

 

3.2. Requisiti speciali e mezzi di prova  
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I concorrenti, a pena di esclusione, devono essere in possesso dei requisiti previsti nei paragrafi seguenti. I 
documenti richiesti ai concorrenti ai fini della dimostrazione dei requisiti devono essere trasmessi mediante 
AVCPass, in conformità alla delibera ANAC n. 157 del 17 febbraio 2016.  

Ai sensi dell’art.59, comma 4, lett. b) del D.Lgs. n.50/2016, sono inammissibili le offerte prive della 
qualificazione richiesta dal presente Disciplinare.  

 

3.2.1. Requisiti di idoneità professionale  

Per le Associazioni e le Società sportive dilettantistiche l’affiliazione a una o più Federazioni Sportive e/o 
iscrizione registro nazionale CONI;  

In caso di Consorzi o Raggruppamenti temporanei, già costituiti o costituendi, i requisiti di idoneità 
professionale devono essere posseduti da ciascun soggetto del Consorzio o raggruppamento. La provata 
mancanza di tali requisiti comporterà l’esclusione dalla gara.  

In ogni caso i predetti soggetti devono possedere copia dello statuto e dell'atto costitutivo da cui si evinca la 
compatibilità della natura giuridica e dello scopo sociale degli stessi, con le attività oggetto del servizio.  

Il concorrente non stabilito in Italia ma in altro Stato Membro o in uno dei Paesi di cui all’art. 83, comma 3 del 
Codice, presenta dichiarazione giurata o secondo le modalità vigenti nello Stato nel quale è stabilito.  

Per la comprova del requisito la stazione appaltante acquisisce d’ufficio i documenti in possesso di pubbliche 
amministrazioni, previa indicazione, da parte del concorrente, degli elementi indispensabili per il reperimento 
delle informazioni o dei dati richiesti.  

 

3.2.2. Requisiti di capacità economico-finanziaria  

Tale requisito è richiesto al fine di consentire la selezione di un soggetto affidabile e con esperienza nel settore 
della gara. 

La comprova del requisito è fornita, ai sensi dell’art. 83 comma 4 lett.c), dell’art.86 e dell’All. XVII, parte I, del 
dlgs n.50/2016, mediante almeno una delle referenze di cui alle lettere da a) a c). 

Per gli operatori economici con idoneità plurisoggettiva il requisito deve essere posseduto da tutte le imprese.  

 

3.2.3. Requisiti di capacità tecnica e professionale  

Il concorrente deve possedere almeno i seguenti requisiti di capacità tecnica professionale: 

- aver svolto con buon esito un’esperienza di gestione, nell’ultimo quinquennio, di impianti sportivi 

pubblici; 

- aver organizzato nell’ultimo quinquennio manifestazioni sportive; 
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- avere un’anzianità di affiliazione a federazioni sportive nazionali, enti di promozione sportiva 

riconosciuti dal CONI e/o dal CIP e discipline associate di almeno cinque anni; 

L’esperienza dovrà riferirsi, a pena di esclusione, ad attività analoghe ed impianti similari per tipologia 
e dimensioni a quello oggetto di affidamento. 

La comprova del requisito, è fornita secondo le disposizioni di cui all’art.86 e all’allegato XVII, parte II, del 
Codice.  

In caso di servizi prestati a favore di pubbliche amministrazioni o enti pubblici mediante una delle 
seguenti modalità:  

- originale o copia conforme dei certificati rilasciati dall’amministrazione/ente contraente, con l’indicazione 
dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione;  

- copia conforme del contratto unitamente a copia conforme delle fatture relative al periodo richiesto;  

- dichiarazione del concorrente contenente l’oggetto del contratto, il CIG (ove disponibile) e il relativo importo, 
il nominativo del contraente pubblico e la data di stipula del contratto stesso unitamente a copia conforme 
delle fatture relative al periodo richiesto.  

In caso di servizi prestati a favore di committenti privati, mediante una delle seguenti modalità:  

- originale o copia conforme dei certificati rilasciati dal committente privato, con l’indicazione dell’oggetto, 
dell’importo e del periodo di esecuzione;  

- originale o copia conforme dei contratti unitamente a originale o copia conforme delle fatture relative al 
periodo richiesto.  

In relazione al possesso dei suddetti requisiti, in sede di gara, vale il principio di autocertificazione in virtù del 
quale è sufficiente che l'operatore economico renda una dichiarazione nel DGUE relativa agli elementi 
indispensabili per il reperimento delle informazioni e dei dati richiesti con l’indicazione dell’oggetto, del 
destinatario, dell’importo e del periodo di esecuzione dei servizi eseguiti a comprova del possesso di 
un’esperienza almeno biennale e consecutiva nell’ultimo quinquennio nell’accoglienza degli stranieri: 
produrre elenco dei servizi svolti con l’indicazione degli importi, delle date e dei relativi destinatari.  

Solo ai fini dell'aggiudicazione, la comprova dei suddetti requisiti, è fornita secondo le disposizioni di cui all’art. 
86 e all’allegato XVII, parte II, del Codice, ovvero:  

- in caso di servizio prestato a favore di committenti pubblici, questa amministrazione richiederà d'ufficio 
originale o copia conforme dei certificati rilasciati dall'amministrazione certificante con l’indicazione 
dell’oggetto, dell’importo e del periodo di esecuzione, in virtù del principio generalo dell’acquisizione 
documentale d’ufficio e della “decertificazione”. In tal senso si deroga a quanto previsto da ANAC nel bando 
tipo n.1;  

- in caso, invece, di servizio prestato a favore di committenti privati, l’onere di produzione documentale è a 
carico dell’operatore economico, che dovrà presentare a questa amministrazione originale o copia conforme 
dei contratti stipulati.  



 

 

 

 

 

 
 

 

UNIONE DEI COMUNI DELLA Grecìα SALENTINA 
 

CENTRALE UNICA DI COMMITTENZA 
art. 3, comma 1, lettera i), D.Lgs. 50/2016 

 

Calimera – Carpignano Salentino – Castrignano dei Greci – Corigliano d’Otranto – Cutrofiano – Martano  

 Martignano – Melpignano – Sogliano Cavour – Soleto – Sternatia – Zollino 
          

 

 

 

 
Pag. 9 di 40 

UNIONE DEI COMUNI DELLA Grecìα SALENTINA 

Piazza del sole, 11 - 73021 Calimera (LE) - Italy - tel. 0832 870291 - fax 0832 872304 

 

3.3. Indicazioni per i raggruppamenti temporanei, consorzi ordinari, aggregazioni di imprese di rete, 
GEIE  

I soggetti di cui all’art. 45 comma 2, lett. d), e), f) e g) del Codice devono possedere i requisiti di partecipazione 
nei termini di seguito indicati.  

Alle aggregazioni di imprese aderenti al contratto di rete, ai consorzi ordinari e dai GEIE si applica la disciplina 
prevista per i raggruppamenti temporanei di imprese, in quanto compatibile.  

Nei consorzi ordinari la consorziata che assume la quota maggiore di attività esecutive riveste il ruolo di 
capofila che deve essere assimilata alla mandataria.  

Nel caso in cui la mandante/mandataria di un raggruppamento temporaneo di imprese sia una sub-
associazione, nelle forme di un RTI costituito oppure di un’aggregazione di imprese di rete, i relativi requisiti 
di partecipazione sono soddisfatti secondo le medesime modalità indicate per i raggruppamenti.  

Il requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e 
agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato per attività coerenti con quelle 
oggetto della presente procedura di cui al relativo punto deve essere posseduto da:  

a) ciascuna delle imprese raggruppate/raggruppande, consorziate/consorziande o GEIE;  

b) ciascuna delle imprese aderenti al contratto di rete indicate come esecutrici e dalla rete medesima nel caso 
in cui questa abbia soggettività giuridica.  

- Il requisito relativo all’iscrizione nel registro tenuto dalla Camera di commercio industria, artigianato e 
agricoltura oppure nel registro delle commissioni provinciali per l’artigianato per attività coerenti con quelle 
oggetto della presente procedura di cui al punto relativo deve essere posseduto dal consorzio e dalle imprese 
consorziate indicate come esecutrici.  

- I requisiti di capacità tecnica e professionale di cui al punto dedicato, del presente disciplinare, ai 
sensi dell’art. 47 del Codice, devono essere posseduti:  

a. per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2 lett. b), D. Lgs. 50/2016, direttamente dal consorzio medesimo, 
salvo che quelli relativi alla disponibilità delle attrezzature e dei mezzi d’opera nonché all’organico medio annuo 
che sono computati in capo al consorzio ancorché posseduti dalle singole imprese consorziate.  

Detti consorzi, ai sensi e per gli effetti di cui all’art. 48, comma 7, secondo periodo, D.Lgs. 50/2016, sono tenuti 
ad indicare, in sede di offerta, per quale consorziata il consorzio concorra. Ne consegue che alla designata 
esecutrice è fatto divieto di partecipare sotto qualsiasi altra forma alla medesima gara; al contrario, la 
consorziata non designata può invece partecipare anche se alla medesima gara concorra il consorzio 
medesimo.  

b. per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. c), D. Lgs. 50/2016, dal consorzio, che può spendere, oltre ai 
propri requisiti, anche quelli delle consorziate esecutrici, compresi quelli relativi alla disponibilità delle 
attrezzature e dei mezzi d’opera nonché all’organico medio annuo che sono computati “cumulativamente” in 
capo al consorzio ancorché posseduti dalle singole imprese consorziate. Questa stazione appaltante, 
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richiamando la disciplina di cui agli articoli 47, comma 2, e 48, comma 7, secondo periodo, D.Lgs. 50/2016, 
precisa pertanto che:  

- Il consorzio stabile ha facoltà di indicare, in sede di offerta, per quale consorziata il consorzio concorra;  

- a quest'ultima è fatto divieto di partecipare, in qualsiasi altra forma, alla medesima gara;  

- al contrario la consorziata non designata può invece partecipare anche se alla medesima gara concorra il 
consorzio medesimo. In caso di violazione sono esclusi dalla gara sia il consorzio che il consorziato; in caso 
di inosservanza di tale divieto si applica l'articolo 353 del codice penale.  

 

3.4. Avvalimento  

Ai sensi dell’art. 89 del Codice, l’operatore economico, singolo o associato ai sensi dell’art. 45 del Codice, può 
dimostrare il possesso dei requisiti di carattere economico, finanziario, tecnico e professionale di cui all’art. 
83, comma 1, lett. b) e c) del Codice avvalendosi dei requisiti di altri soggetti, anche partecipanti al 
raggruppamento.  

Non è consentito l’avvalimento per la dimostrazione dei requisiti generali e di idoneità professionale.  

Ai sensi dell’art. 89, comma 1, del Codice, il contratto di avvalimento contiene, a pena di nullità, la 
specificazione dei requisiti forniti e delle risorse messe a disposizione dall’ausiliaria.  

Pertanto il contratto deve dettagliare in modo determinato e specifico i mezzi e le risorse con cui si concreti 
l’avvalimento, che a titolo meramente esemplificativo e non esaustivo potranno consistere in indicazione di 
mezzi e/o attrezzature; personale, anche specializzato, e/o tecnici aziendali; prassi e altri elementi aziendali 
qualificanti; programma di formazione del personale; percorsi di tutoring con visite e ispezioni periodiche; ogni 
altro elemento idoneo ad avvalorare trasferimento di esperienza.  

È necessario che le indicazioni siano quanto più circostanziate possibile, evitando citazioni generiche come 
ad esempio quella all’intera organizzazione aziendale.  

Il concorrente e l’ausiliaria sono responsabili in solido nei confronti della stazione appaltante in relazione alle 
prestazioni oggetto del contratto.  

È ammesso l’avvalimento di più ausiliarie. L’ausiliaria non può avvalersi a sua volta di altro soggetto. Ai sensi 
dell’art. 89, comma 7 del Codice, a pena di esclusione, non è consentito che l’ausiliaria presti avvalimento per 
più di un concorrente e che partecipino alla gara sia l’ausiliaria che l’impresa che si avvale dei requisiti. 
L’ausiliaria può assumere il ruolo di subappaltatore nei limiti dei requisiti prestati.  

Nel caso di dichiarazioni mendaci si procede all’esclusione del concorrente e all’escussione della garanzia ai 
sensi dell’art. 89, comma 1, ferma restando l’applicazione dell’art. 80, comma 12 del Codice.  

Ad eccezione dei casi in cui sussistano dichiarazioni mendaci, qualora per l’ausiliaria sussistano motivi 
obbligatori di esclusione o laddove essa non soddisfi i pertinenti criteri di selezione, la stazione appaltante 
impone, ai sensi dell’art. 89, comma 3 del Codice, al concorrente di sostituire l’ausiliaria. 
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3.5. Subappalto  

Il concorrente indica all’atto dell’offerta le parti del servizio che intende subappaltare, in conformità a quanto 
previsto dall’art.105 del Codice; in mancanza di tali indicazioni il subappalto è vietato.  

I subappaltatori devono possedere i requisiti previsti dall’art. 80 del Codice e dichiararli mediante 
presentazione di un proprio DGUE.  

Non si configurano come attività affidate in subappalto quelle di cui all’art. 105, comma 3 del D.Lgs. n. 50/2016 
e ss.m.ii..  

 

3.6. Cauzione provvisoria  

L’offerta è corredata da una garanzia provvisoria, come definita dall’art. 93 del Codice, pari a €.9.930,00 
salvo quanto previsto all’art. 93, comma 7 del Codice;  

Ai sensi dell’art. 93, comma 6 del Codice, la garanzia provvisoria copre la mancata sottoscrizione del contratto, 
dopo l’aggiudicazione, dovuta ad ogni fatto riconducibile all’affidatario o all’adozione di informazione antimafia 
interdittiva emessa ai sensi degli articoli 84 e 91 del D.Lgs. 6 settembre 2011, n. 159. Sono fatti riconducibili 
all’affidatario, tra l’altro, la mancata prova del possesso dei requisiti generali e speciali; la mancata produzione 
della documentazione richiesta e necessaria per la stipula del contratto. L’eventuale esclusione dalla gara 
prima dell’aggiudicazione, al di fuori dei casi di cui all’art. 89 comma 1 del Codice, non comporterà l’escussione 
della garanzia provvisoria. La garanzia provvisoria copre, ai sensi dell’art. 89, comma 1 del Codice, anche le 
dichiarazioni mendaci rese nell’ambito dell’avvalimento.  

La garanzia provvisoria è costituita, a scelta del concorrente:  

a) in titoli del debito pubblico garantiti dallo Stato depositati presso una sezione di tesoreria provinciale o 
presso le aziende autorizzate, a titolo di pegno, a favore della stazione appaltante; il valore deve essere al 
corso del giorno del deposito;  

b) fermo restando il limite all’utilizzo del contante di cui all’articolo 49, comma l del D.Lgs.21 novembre 
2007 n. 231, in contanti, con bonifico, in assegni circolari, con versamento presso la tesoreria del Comune di 
Castrignano dei Greci - IBAN: IT 69 N 03268 79720 0B2500739640;  

c) fideiussione bancaria o assicurativa rilasciata da imprese bancarie o assicurative che rispondano ai requisiti 
di cui all’art. 93, comma 3 del Codice. In ogni caso, la garanzia fideiussoria è conforme allo schema tipo 
di cui all’art. 103, comma 9 del Codice e al Regolamento adottato con decreto 19 gennaio 2018, n. 31. 
Gli operatori economici, prima di procedere alla sottoscrizione, sono tenuti a verificare che il soggetto garante 
sia in possesso dell’autorizzazione al rilascio di garanzie mediante accesso ai seguenti siti internet:  

- http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/intermediari/index.html  

- http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/garanzie-finanziarie/  

- https://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi-pub/soggetti-non-legittimati/intermediari-non-abilitati-
03062020.pdf  
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- http://www.ivass.it/ivass/impresejsp/HomePage.jsp  

 

In caso di prestazione di garanzia fideiussoria, questa dovrà:  

1) contenere espressa menzione dell’oggetto e del soggetto garantito (Comune di Castrignano dei Greci – via 
Costantinopoli 47 - 73020 Castrignano dei Greci);  

2) essere intestata a tutti gli operatori economici del costituito/costituendo raggruppamento temporaneo o 
consorzio ordinario o GEIE, ovvero a tutte le imprese retiste che partecipano alla gara ovvero, in caso di 
consorzi di cui all’art. 45, comma 2 lett. b) e c) del Codice, al solo consorzio;  

3) essere conforme allo schema tipo approvato con decreto del Ministro dello sviluppo economico di concerto 
con il Ministro delle infrastrutture e dei trasporti e previamente concordato con le banche e le assicurazioni o 
loro rappresentanze.  

4) essere conforme agli schemi di polizza tipo di cui al comma 4 dell’art. 127 del Regolamento (nelle more 
dell’approvazione dei nuovi schemi di polizza-tipo, la fideiussione redatta secondo lo schema tipo previsto dal 
Decreto del Ministero delle attività produttive del 23 marzo 2004, n. 123, dovrà essere integrata mediante la 
previsione espressa della rinuncia all’eccezione di cui all’art. 1957, comma 2, del codice civile, mentre ogni 
riferimento all’art. 30 della l. 11 febbraio 1994, n. 109 deve intendersi sostituito con l’art. 93 del Codice);  

5) avere validità per 180 giorni dal termine ultimo per la presentazione dell’offerta;  

6) prevedere espressamente:  

a. la rinuncia al beneficio della preventiva escussione del debitore principale di cui all’art. 1944 del codice 

civile;  

b. la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini di cui all’art. 1957, comma 2, del codice civile;  

c. la loro operatività entro quindici giorni a semplice richiesta scritta della stazione appaltante;  

7) contenere l’impegno a rilasciare la garanzia definitiva, ove rilasciata dal medesimo garante.  

 

La garanzia fideiussoria e la dichiarazione di impegno devono essere sottoscritte da un soggetto in possesso 
dei poteri necessari per impegnare il garante ed essere prodotte in una delle seguenti forme:  

- in originale o in copia autentica ai sensi dell’art.18 del D.P.R. 28 dicembre 2000, n.445;  

- documento informatico, ai sensi dell’art. 1, lett. p) del D.Lgs. 7 marzo 2005 n. 82 sottoscritto con firma digitale 
dal soggetto in possesso dei poteri necessari per impegnare il garante;  

- copia informatica di documento analogico (scansione di documento cartaceo) secondo le modalità previste 
dall’art. 22, commi 1 e 2, del D.Lgs. n. 82/2005. In tali ultimi casi la conformità del documento all’originale 
dovrà esser attestata dal pubblico ufficiale mediante apposizione di firma digitale (art. 22, comma 1, del D.Lgs. 
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n. 82/2005) ovvero da apposita dichiarazione di autenticità sottoscritta con firma digitale dal notaio o dal 
pubblico ufficiale (art. 22, comma 2 del D.Lgs. n. 82/2005).  

 

L’importo della garanzia e del suo eventuale rinnovo è ridotto secondo le misure dell’art. 1, comma 4 della 
legge 120/2020 e le modalità di cui all’art. 93, comma 7 del Codice.  

Per fruire di dette riduzioni il concorrente segnala e documenta nell’offerta il possesso dei relativi requisiti 
fornendo copia dei certificati posseduti. In caso di partecipazione in forma associata, la riduzione del 50% per 
il possesso della certificazione del sistema di qualità di cui all’articolo 93, comma 7, si ottiene:  

a. in caso di partecipazione dei soggetti di cui all’art. 45, comma 2, lett. d), e), f), g), del Codice solo se tutte le 
imprese che costituiscono il raggruppamento, consorzio ordinario o GEIE, o tutte le imprese retiste che 
partecipano alla gara siano in possesso della predetta certificazione;  

b. in caso di partecipazione in consorzio di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del Codice, solo se la predetta 
certificazione sia posseduta dal consorzio e/o dalle consorziate.  

Le altre riduzioni previste dall’art. 93, comma 7, del Codice si ottengono nel caso di possesso da parte di una 
sola associata oppure, per i consorzi di cui all’art. 45, comma 2, lett. b) e c) del Codice, da parte del consorzio 
e/o delle consorziate.  

È sanabile, mediante soccorso istruttorio, la mancata presentazione della garanzia provvisoria e/o 
dell’impegno a rilasciare garanzia fideiussoria definitiva solo a condizione che siano stati già costituiti prima 
della presentazione dell’offerta.  

È onere dell’operatore economico dimostrare che tali documenti siano costituiti in data non successiva al 
termine di scadenza della presentazione delle offerte.  

Ai sensi dell’art. 20 del D.Lgs. n. 82/2005, la data e l’ora di formazione del documento informatico sono 
opponibili ai terzi se apposte in conformità alle regole tecniche sulla validazione (es.: marcatura temporale). È 
sanabile, altresì, la presentazione di una garanzia di valore inferiore o priva di una o più caratteristiche tra 
quelle sopra indicate (intestazione solo ad alcuni partecipanti al RTI, carenza delle clausole obbligatorie, etc.).  

Non è sanabile - e quindi è causa di esclusione - la sottoscrizione della garanzia provvisoria da parte di un 
soggetto non legittimato a rilasciare la garanzia o non autorizzato ad impegnare il garante.  

 

3.7. Pagamento del contributo a favore dell’ANAC  

I concorrenti effettuano a pena di esclusione il pagamento del contributo previsto dalla legge in favore 
dell’Autorità Nazionale Anticorruzione secondo le modalità della delibera ANAC “Delibera n.1121 del 29 
dicembre 2020 (Attuazione dell'art. 1, commi 65 e 67, della legge 23 dicembre 2005, n. 266 per l'anno 2021)” 

La ricevuta del pagamento dev’essere allegata ai documenti di gara. 



 

 

 

 

 

 
 

 

UNIONE DEI COMUNI DELLA Grecìα SALENTINA 
 

CENTRALE UNICA DI COMMITTENZA 
art. 3, comma 1, lettera i), D.Lgs. 50/2016 

 

Calimera – Carpignano Salentino – Castrignano dei Greci – Corigliano d’Otranto – Cutrofiano – Martano  

 Martignano – Melpignano – Sogliano Cavour – Soleto – Sternatia – Zollino 
          

 

 

 

 
Pag. 14 di 40 

UNIONE DEI COMUNI DELLA Grecìα SALENTINA 

Piazza del sole, 11 - 73021 Calimera (LE) - Italy - tel. 0832 870291 - fax 0832 872304 

Il versamento del contributo di gara, alla luce delle specifiche istruzioni operative riportate sul sito dell'ANAC 
al seguente indirizzo http://www.anticorruzione.it sezione “Servizi”, sottosezione “Gestione Contributi Gara” e 
può essere effettuato alternativamente: 

a) in contanti, muniti del modello di pagamento rilasciato dal Servizio di riscossione, presso tutti i punti 
vendita (LOTTOMATICA SERVIZI) abilitati al pagamento di bollette e bollettini. A comprova dell’avvenuto 
versamento, il partecipante deve allegare all’offerta la ricevuta in originale del versamento ovvero fotocopia 
dello stesso corredata da dichiarazione di autenticità e copia di documento di identità in corso di validità. 

b) mediante versamento on line collegandosi al portale web “Sistema di Riscossione” all’indirizzo 
http://riscossione.anac.it seguendo le istruzioni sul portale. A comprova dell’avvenuto versamento, il 
partecipante deve allegare all’offerta copia stampata dell’e-mail di conferma trasmessa dal sistema di 
riscossione. 

Nel caso di raggruppamenti temporanei, costituiti o costituendi il versamento è unico e il pagamento sarà 
dall’impresa qualificata come capogruppo. 

In caso di mancata presentazione della ricevuta di pagamento del contributo ANAC, la S.A. accerterà il 
pagamento mediante consultazione del sistema AVCpass. 

Qualora il pagamento non risulti registrato nel sistema, la mancata presentazione della ricevuta potrà essere 
sanata ai sensi dell’art. 83, comma 9 del Codice, a condizione che il pagamento sia stato già effettuato prima 
della scadenza del termine di presentazione dell’offerta. 

In caso di mancata dimostrazione dell’avvenuto pagamento, la stazione appaltante esclude il concorrente dalla 
procedura di gara, ai sensi dell’art. 1, comma 67 della L. 266/2005. 

 

3.8. Registrazione al sistema AVCPASS e utilizzazione della banca dati nazionale contratti pubblici 
(BDNCP)  

Le Stazioni Appaltanti e gli operatori economici sono tenuti ad utilizzare la banca dati AVCpass istituita presso 
l'ANAC, cosiddetta Banca Dati Nazionale dei Contratti Pubblici - BDNCP.  

Ciascun concorrente dovrà registrarsi al Sistema AVCpass secondo le indicazioni operative per la 
registrazione nonché i termini e le regole tecniche per l'acquisizione, l'aggiornamento e la consultazione dei 
dati presenti sul sito:  

https://www.anticorruzione.it/portal/public/classic/Servizi/ServiziAccessoRiservatoAVCpassOperatoreeconom
ico  

L’operatore economico, effettuata la suindicata registrazione al servizio AVCpass e individuata la procedura di 
affidamento cui intende partecipare, ottiene dal sistema un “PASSOE”.  

 

3.9 Sopralluogo 

Ai fini della corretta formulazione dell’offerta l’istante dovrà effettuare un sopralluogo presso l’impianto sportivo. 

http://riscossione.anac.it/


 

 

 

 

 

 
 

 

UNIONE DEI COMUNI DELLA Grecìα SALENTINA 
 

CENTRALE UNICA DI COMMITTENZA 
art. 3, comma 1, lettera i), D.Lgs. 50/2016 

 

Calimera – Carpignano Salentino – Castrignano dei Greci – Corigliano d’Otranto – Cutrofiano – Martano  

 Martignano – Melpignano – Sogliano Cavour – Soleto – Sternatia – Zollino 
          

 

 

 

 
Pag. 15 di 40 

UNIONE DEI COMUNI DELLA Grecìα SALENTINA 

Piazza del sole, 11 - 73021 Calimera (LE) - Italy - tel. 0832 870291 - fax 0832 872304 

L’operatore economico dovrà prenotarsi attraverso il portale ASMEL attraverso l’apposita funzione entro 6 (sei) 
giorni antecedenti la data di scadenza per la presentazione delle offerte. 

SI PRECISA che: 

a) la Stazione appaltante rilascia l’attestazione di avvenuto sopralluogo che l’offerente deve allegare alla 
documentazione amministrativa; tuttavia: 

- l’omissione dell’attestazione nella documentazione amministrativa non è causa di esclusione né di 

soccorso istruttorio se il sopralluogo è stato effettuato e la relativa prova risulta agli atti dell’ufficio; 

- nel solo caso sia stata omessa l’attestazione e il sopralluogo non risulti agli atti dell’ufficio, ma 

l’offerente dichiari di disporre dell’attestazione omessa per mera dimenticanza, e di aver effettuato 

regolarmente il sopralluogo assistito, egli può chiedere, a proprio rischio e pericolo, l’attivazione del 

soccorso istruttorio, che si conclude con l’esclusione se l’offerente non fornisce prova documentale di 

aver eseguito il sopralluogo assistito; 

b) ai fini della validità dell’avvenuto sopralluogo, questo può essere fatto esclusivamente: 

- da un soggetto di cui all’art. 80, comma 3, del Codice, attualmente in carica; 

- da un dipendente dell’offerente, purché munito di apposita delega rilasciata da uno dei soggetti indicati 

in precedenza; 

- da un soggetto terzo purché munito di apposita procura notarile; 

c) sempre ai fini della validità dell’avvenuto sopralluogo; 

- in caso di Forma aggregata già costituita formalmente, il soggetto di cui alla lettera b) deve essere 

riconducibile al mandatario o capogruppo per le Forme aggregate verticali o miste, oppure a un 

qualsiasi O.E. in caso di Forme aggregate orizzontali; 

- in caso Forma aggregata non ancora costituita formalmente, il sopralluogo deve essere fatto da tutti 

gli operatori economici raggruppati in orizzontale e i soggetti di cui alla lettera b) devono essere 

riconducibile a tali operatori economici; 

- in caso di consorzio stabile, oppure di consorzio di cooperative o di imprese artigiane, il soggetto di 

cui alla lettera b) deve essere riconducibile al consorzio offerente oppure all’impresa per il quale il 

Consorzio concorre e designata per l’esecuzione almeno dei lavori della categoria prevalente; 

- nei casi che precedono, qualora vi sia un mutamento soggettivo o un mutamento nella composizione 

dell’offerente, che facciano venir meno le condizioni di validità del sopralluogo, il sopralluogo si avrà 

come non fatto; 
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d) nessun soggetto può effettuare sopralluogo per conto di due o più operatori economici che partecipano 
in concorrenza tra di loro; 

e) il soggetto che effettua il sopralluogo deve essere munito di documento di riconoscimento e di altro 
documento ufficiale che ne attesti le condizioni giuridiche di cui alla lettera b) ed esibire tali documenti ai fini 
del rilascio dell’attestazione di cui alla lettera a). 

 

TITOLO 4 – MODALITÀ DI PRESENTAZIONE DELLA DOMANDA E DELL’OFFERTA  

4.1. Termine per la presentazione dell’offerta  

L’offerta e la documentazione ad essa relativa devono essere redatte e trasmesse esclusivamente in formato 
elettronico, attraverso la piattaforma telematica di e-procurement ASMEPAL, all’indirizzo internet 
https://piattaforma.asmel.eu/gare entro e non oltre il termine ultimo per la presentazione delle offerte, fissato 
per le ore 10:00 del giorno 29/08/2022.  

Il predetto termine è perentorio e non sono ammesse offerte tardive; l’inosservanza del termine comporta, 
pertanto, l’irricevibilità dell’offerta e la non ammissione alla procedura.  

Il recapito tempestivo dell’offerta è a rischio esclusivo dell’offerente e la Stazione Appaltante non è tenuta ad 
effettuare alcuna indagine circa i motivi di ritardo o del mancato recapito.  

Non è ammesso il recapito di alcun atto o documento all’indirizzo fisico della Stazione Appaltante.  

Non verranno considerate valide dal sistema le offerte plurime, condizionate o alternative.  

 

4.2. Modalità di presentazione dell’offerta  

La procedura si svolge attraverso l’utilizzo di piattaforma telematica di e-procurement ASMEPAL, mediante la 
quale sono gestite le fasi di pubblicazione, presentazione, analisi, valutazione ed aggiudicazione dell’offerta, 
oltre che le comunicazioni e gli scambi di informazioni, con le modalità tecniche di seguito indicate, che 
costituiscono parte integrante e sostanziale del presente disciplinare di gara.  

La piattaforma telematica ed il sistema utilizzati sono nella disponibilità della Stazione Appaltante e sono 
denominati di seguito, per brevità, solo “Sistema”, il cui accesso è consentito dall’indirizzo internet 
https://piattaforma.asmel.eu/gare menù “Accedi”.  

L’operatore economico deve accreditarsi sul Sistema ed accertarsi dell’avvenuto invio utile degli atti al Sistema 
stesso, in esecuzione delle istruzioni fornite dal medesimo Sistema, non essendo sufficiente il semplice 
caricamento (upload) degli stessi sulla piattaforma telematica.  

Le modalità tecniche per l’utilizzo del sistema sono contenute nell’Allegato “Norme Tecniche di Utilizzo”, 
reperibile all’indirizzo internet sopra indicato, ove sono descritte le informazioni riguardanti il Sistema, la 
dotazione informatica necessaria per la partecipazione, le modalità di registrazione ed accreditamento, la 
forma delle comunicazioni, le modalità per la presentazione della documentazione e delle offerte ed ogni altra 
informazione sulle condizioni di utilizzo del Sistema.  
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Per emergenze o altre informazioni relative al funzionamento del Sistema, non diversamente acquisibili, è 
possibile accedere all’Help Desk: (+39) 02 40 031 280 o all’indirizzo piattaforma@asmel.eu .  

Al fine di rendere le informazioni di base utili per la partecipazione alla gara, gestita, come detto, attraverso la 
piattaforma telematica, si riporta di seguito una sommaria descrizione degli adempimenti richiesti che, 
comunque, saranno meglio compresi in fase operativa, seguendo le istruzioni ed indicazioni fornite step by 
step dal sistema.  

Per accedere al sistema e partecipare alla gara è necessaria la registrazione dell’operatore economico 
all’indirizzo: https://piattaforma.asmel.eu/gare/  

Conclusa con successo la registrazione e indicata la casella di posta elettronica certificata (PEC) che verrà 
utilizzata per tutte le comunicazioni, l’impresa potrà partecipare alla procedura inviando la propria offerta come 
di seguito.  

Per proporre la propria candidatura, le imprese, una volta registrate, dovranno accedere alla sezione relativa 
alla procedura telematica, cliccare il pulsante azzurro “Partecipa”. Detto pulsante sarà visibile fino alla 
scadenza dei termini di presentazione dell'offerta, scaduti i quali non sarà più possibile inoltrare l’istanza o 
terminare operazioni già iniziate. È importante, dunque, che l'operazione di partecipazione sia effettuata prima 
della scadenza dei termini di gara.  

Dopo aver cliccato sul tasto Partecipa, l’Operatore Economico accederà ad una schermata che gli consentirà 
anzitutto di inserire eventuali Raggruppamenti d’Impresa. Per inserire la struttura del Raggruppamento sarà 
sufficiente cliccare sul comando “Aggiungi partecipante al Raggruppamento” e compilare i campi richiesti:  

- Codice Fiscale dell'Azienda  

- Ragione Sociale  

- Identificativo Fiscale Estero (eventuale)  

- Ruolo all'interno del raggruppamento (Mandante/Consorziata)  

 

In caso di partecipazione alla Gara in Raggruppamento d'Impresa, l'onere della trasmissione della 
documentazione sarà in carico unicamente all'Operatore Economico Capogruppo, il quale, prima dell'invio 
della documentazione di gara, dovrà inserire nel Sistema i partecipanti al Raggruppamento stesso.  

La Registrazione al portale è obbligatoria per l'Operatore Economico mandatario, mentre non è obbligatoria 
per gli Operatori Economici mandanti.  

ATTENZIONE: Nel caso di partecipazione in Raggruppamento si consiglia di inserire immediatamente 
la struttura dello stesso in quanto qualora inserito o modificato in un momento successivo rispetto al 
caricamento delle Buste contenenti l’offerta tecnica e/o economica, il Sistema revocherà 
automaticamente le offerte generate tramite lo stesso, e ne richiederà obbligatoriamente la 
generazione di nuove.  

mailto:piattaforma@asmel.eu
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Dopo aver inserito l’eventuale Raggruppamento, l’Operatore Economico potrà caricare la documentazione 
cliccando sul tasto Carica la documentazione che comparirà sulle icone raffiguranti le “Buste” telematiche, 
all’interno delle quali l’Operatore Economico dovrà inserire tutta la documentazione di gara richiesta dagli atti 
di gara. Le “Buste” sono di tre tipi:  

- Busta “A - Documentazione amministrativa”;  

- Busta “B – Offerta tecnica”.  

Per i concorrenti aventi sede legale in Italia o in uno dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni sostitutive 
si redigono ai sensi degli articoli 46 e 47 del d.P.R. 445/2000; per i concorrenti non aventi sede legale in uno 
dei Paesi dell’Unione europea, le dichiarazioni sostitutive sono rese mediante documentazione idonea 
equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza. Tutte le dichiarazioni sostitutive rese ai sensi 
degli artt. 46 e 47 del D.P.R. n. 445/2000, ivi compreso il DGUE, la domanda di partecipazione e l’offerta 
tecnica devono essere firmate digitalmente, a pena di esclusione, dal rappresentante legale del concorrente 
o suo procuratore.  

In caso di concorrenti non stabiliti in Italia, la documentazione dovrà essere prodotta in modalità idonea 
equivalente secondo la legislazione dello Stato di appartenenza; si applicano gli articoli 83 comma 3, 86 e 90 
del D.Lgs. n. 50/2016.  

Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana o, se redatta in lingua straniera, deve 
essere corredata da traduzione giurata in lingua italiana. In caso di contrasto tra testo in lingua straniera e 
testo in lingua italiana prevarrà la versione in lingua italiana, essendo a rischio del concorrente assicurare la 
fedeltà della traduzione.  

 

TITOLO 5 - DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA  

(Busta telematica: A – BUSTA AMMINISTRATIVA)  

In fase di partecipazione, dopo aver effettuato con successo l’accesso al Sistema, l’operatore economico che 
intende partecipare deve compilare i campi ed effettuare le selezioni che il Sistema propone in sequenza e, 
ogni qualvolta il Sistema lo richiede o l’operatore economico lo ritenga, deve caricare (upload) la pertinente 
documentazione amministrativa nell’ambito della busta telematica (virtuale) «A – BUSTA AMMINISTRATIVA».  

Caricamento Busta “A – Documentazione amministrativa”  

Per effettuare l’upload della documentazione amministrativa sarà necessario cliccare sul tasto Carica 
documentazione in corrispondenza della relativa Busta “A – Documentazione amministrativa”. Il Sistema 
presenterà all’Operatore Economico una “guida” sul corretto caricamento della documentazione di gara, che 
descriverà gli Step da seguire:  

Step 1: l’Operatore Economico dovrà assicurarsi che tutti i file da inserire nella Busta siano firmati digitalmente;  

Step 2: l’Operatore Economico dovrà creare un archivio compresso di tipo ZIP, Rar o 7z al cui interno inserire 
tutti i files firmati digitalmente;  
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Step 3: l’Operatore Economico dovrà firmare digitalmente anche la cartella compressa contenente la 
documentazione firmata digitalmente;  

Step 4: l’Operatore Economico dovrà selezionare l'archivio compresso cliccando sul pulsante Seleziona il file 
– Busta A – Documentazione Amministrativa, e caricarlo;  

Il Sistema chiederà all’Operatore Economico una “Chiave personalizzata” consistente in una Password, 
composta da 12 caratteri, necessaria per la criptazione della Busta telematica e del suo contenuto, al fine della 
tutela della sua segretezza e inviolabilità (come previsto espressamente dall’art. 52, comma 7, Codice degli 
Appalti). La stessa dovrà essere custodita dall'Operatore Economico in quanto, eccezionalmente, potrebbe 
essere richiesta dall’Ente in sede di apertura delle “Buste” per accedere al contenuto della documentazione.  

Inserita la chiave personalizzata, cliccando su Carica busta il Sistema effettuerà il caricamento della 
documentazione e una barra di stato indicherà lo stato di avanzamento dell’upload.  

Al termine il Sistema provvederà a:  

- verificare l'integrità del file;  

- verificare la validità formale della firma digitale apposta sul file;  

- verificare l’avvenuta criptazione del file;  

- verificare il salvataggio del file.  

Per procedere con il caricamento della successiva Busta, l’Operatore Economico dovrà tornare al Pannello  

di gara.  

 

5.1. DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA  

Il concorrente, a pena di esclusione, dovrà allegare la documentazione amministrativa, come di seguito 
indicata:  

5.1.1. Istanza di partecipazione.  

Istanza di partecipazione alla gara, redatta secondo il modello allegato A (Istanza di partecipazione), con la 
quale il concorrente dichiara in particolare la forma giuridica di partecipazione alla gara tra quelle previste 
all’art. 45, comma 2, del D.Lgs. 50/2016 e ss.mm.ii.  

La domanda deve essere sottoscritta con firma digitale dal legale rappresentante del concorrente o da suo 
procuratore.  

Nel caso in cui il concorrente sia costituito da RTI, consorzio, GEIE non ancora costituiti, la domanda deve 
essere firmata da tutti i soggetti che costituiranno il concorrente.  

5.1.2. Documento di gara unico europeo (DGUE)  
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Il concorrente provvede a compilare il documento di gara unico europeo disponibile sulla Piattaforma 
ASMEPAL, attestando il possesso dei requisiti generali e speciali previsti dal Bando - Disciplinare di gara. Nel 
caso di Raggruppamento temporaneo, Consorzio ordinario o Rete di Imprese, sia costituiti che costituendi, il 
Modello DGUE deve essere prodotto da tutti i soggetti che costituiscono o costituiranno il medesimo 
Raggruppamento, Consorzio o Rete di Imprese.  

5.1.3. Garanzia provvisoria, costituita ai sensi e nei termini di cui al precedente punto 3.7.  

N.B. Per gli operatori economici che presentano la cauzione provvisoria in misura ridotta, ai sensi 
dell’art. 1, comma 4 della legge 120/2020 e dell’art. 93, comma 7 del Codice: copia conforme della 
certificazione di cui all’art. 93, comma 7 del Codice che giustifica la riduzione dell’importo della 
cauzione.  

5.1.4. Dichiarazione attestazioni ulteriori, redatta secondo il modello Allegato B (Dichiarazione 
attestazioni ulteriori), resa ai sensi del D.P.R. 28.12.2000, n. 445 e ss.mm.ii., oppure per i concorrenti non 
residenti in Italia, tramite documentazione idonea equivalente secondo la legislazione dello Stato di 
appartenenza, debitamente sottoscritta, firmata digitalmente, dal legale rappresentante.  

5.1.5. Dichiarazione di impegno - Patto di integrità, redatta secondo il modello Allegato C, debitamente 
sottoscritta con firma digitale dal legale rappresentante dell’operatore economico.  

5.1.6. Documento PassOE - Tutti gli operatori economici devono allegare il proprio «PassOE», ai sensi 
dell’articolo 2 della deliberazione dell’Autorità Nazionale Anticorruzione (ANAC) n. 157 del 17 febbraio 2016, 
rilasciato dalla stessa ANAC nell’ambito del sistema AVCPass, per l’accesso alla Banca dati di cui all’articolo 
81 del Codice.  

5.1.6. Attestato di sopralluogo - Tutti gli operatori economici devono allegare l’attestazione di avvenuto 
sopralluogo rilasciata dalla stazione appaltante. 

 

5.2. DICHIARAZIONI E DOCUMENTAZIONE EVENTUALI  

5.2.1. Operatori economici la cui documentazione o l’offerta è sottoscritta da un procuratore o institore 
Scrittura privata autenticata o atto pubblico di conferimento della procura speciale o della preposizione 
institoria, in firma digitale, o, in alternativa, dichiarazione sostitutiva ai sensi dell’art. 46 del D.P.R. n. 445 del 
2000, attestante la sussistenza e i poteri conferiti con la procura speciale o con la preposizione institoria, con 
l’indicazione degli estremi dell’atto di conferimento ai sensi degli articoli 1393 e 2206 del codice civile.  

5.2.2. Raggruppamenti temporanei e consorzi ordinari di operatori economici 

Ai sensi dell’articolo 48 del D.Lgs. n. 50/2016:  

a) se già formalmente costituiti: copia autentica dell’atto di mandato collettivo speciale, con l’indicazione del 
soggetto designato quale mandatario o capogruppo, in firma digitale; in alternativa, dichiarazione sostitutiva 
di atto di notorietà, con la quale si attesti che tale atto è già stato stipulato, indicandone gli estremi e 
riportandone i contenuti;  
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b) se non ancora costituiti: dichiarazione di impegno alla costituzione con conferimento di mandato al soggetto 
designato quale mandatario o capogruppo, ai sensi dell’art. 48, comma 8, del D.Lgs. n. 50/2016;  

c) per ciascun operatore economico raggruppato o consorziato o che intende raggrupparsi o consorziarsi 
Documento di Gara Unico Europeo, attestante il possesso dei requisiti di carattere generale (art. 80 del D.Lgs. 
n. 50/2016) e di idoneità professionale in relazione a quanto di propria pertinenza;  

d) indicazione delle quote di partecipazione di ciascun operatore economico raggruppato o consorziato oppure 
dei servizi che ciascun operatore economico intende assumere.  

 

5.2.3. Reti di imprese e contratti di rete 

Le reti di imprese devono dichiarare:  

a) gli estremi dell’atto pubblico o della scrittura privata con i quali è stato stipulato il Contratto di rete, nonché i 
contenuti del contratto di rete che rendono compatibile le pattuizioni contrattuali con la partecipazione 
all’appalto;  

b) le generalità complete dell’Organo Comune qualora previsto dal Contratto di rete e, per questo, il possesso 
dei requisiti di ordine generale e l’assenza delle cause di esclusione dalle gare;  

c) le generalità complete delle imprese aderenti al Contratto di rete, distinguendo tra quelle che: sono  

individuate quali esecutrici dei servizi ovvero mettono in comune i requisiti di ordine speciale, se diverse dalle 
imprese esecutrici;  

d) la situazione personale (possesso dei requisiti di idoneità professionale e dei requisiti di ordine generale e 
assenza delle cause di esclusione), nonché il possesso dei requisiti di ordine speciale per tutte le imprese di 
cui alla precedente lettera c);  

e) ai sensi dell’articolo 48, comma 14, del Codice, per quanto non diversamente disposto, alle reti di imprese 
si applicano le disposizioni in materia di raggruppamenti temporanei di operatori economici o dei consorzi 
stabili, in quanto compatibili.  

 

5.2.4. Consorzi stabili, consorzi di cooperative o di imprese artigiane  

Il concorrente deve indicare se intenda eseguire i servizi direttamente con la propria organizzazione consortile 
o se ricorrano ad uno o più operatori economici consorziati e, in quest’ultimo caso, devono indicare il 
consorziato o i consorziati esecutori per i quali il consorzio concorre alla gara.  

Il consorziato o i consorziati indicati quali esecutori per i quali il consorzio concorre devono produrre 
Documento di Gara Unico Europeo attestante il possesso dei requisiti di cui all’articolo 80 del Codice le proprie 
capacità professionali. 

 

TITOLO 6 - BUSTA “B” OFFERTA TECNICA  
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6.1. La busta “B – Offerta tecnica” dovrà contenere, al suo interno, a pena di esclusione:  

a) una Relazione Tecnica contenente una proposta tecnico-organizzativa completa e dettagliata nella quale 
vengono trattati tutti gli elementi di cui alla Tabella 1 del successivo punto 9.1. del presente Disciplinare di 
gara;  

b) Capitolato speciale d’appalto, firmato digitalmente dal concorrente, per accettazione;  

c) dichiarazione a corredo dell’offerta tecnica, in formato editabile, utilizzando il Modello D, predisposto 
dall’Ufficio, resa ai sensi del D.P.R. 28.12.2000, n. 445.  

 

L’offerta tecnica deve essere sottoscritta digitalmente dal legale rappresentante del concorrente o da un suo 
procuratore. Nel caso di concorrenti associati, l’offerta dovrà essere sottoscritta con le modalità indicate per la 
sottoscrizione dell’istanza di partecipazione di cui al punto dedicato nel presente Disciplinare di gara.  

Note in merito alle formalità della documentazione:  

L’offerta tecnica che deve rispettare la griglia di valutazione di cui alla Tabella 1 del successivo punto 9.1: 

- non potrà superare le 20 facciate su formato A4, escluso indice e allegati, carattere Times New Roman 

11; 

- i paragrafi dovranno essere denominati secondo i n.3 titoli di cui alla su richiamata Tabella 1), suddivisi 

nei rispettivi sottotitoli.  

Ai fini della valutazione, non si terrà conto delle facciate eccedenti le prime 20.  

Eventuali allegati non saranno oggetto di valutazione.  

Ai fini della valutazione, non si terrà conto dei paragrafi che utilizzano un carattere e una dimensione diverse 
da quelle sopra indicate.  

L’offerta tecnica, a pena di esclusione, non può esprimere o rappresentare soluzioni alternative, opzioni 
diverse, proposte condizionate o altre condizioni equivoche, in relazione a uno o più d’uno degli elementi di 
valutazione.  

La mancata presentazione della documentazione in relazione a uno o più degli elementi di valutazione 
determinerà l’attribuzione da parte della Commissione Giudicatrice di un punteggio pari a zero del 
corrispondente elemento nell’ambito dei parametri dell’offerta economicamente più vantaggiosa.  

La presentazione di relazioni di offerta senza un contenuto sostanziale e/o di mera forma, equivarrà a mancata 
presentazione dell’offerta e, pertanto, comporterà l'attribuzione di un punteggio pari a 0 in relazione 
all'elemento in considerazione.  

Le proposte contenute nelle dichiarazioni d’offerta sono vincolanti per l’offerente e, in caso di aggiudicazione 
dell’appalto, verranno a far parte delle prestazioni contrattuali obbligatorie eventualmente supportate da 
specifiche penali. La loro mancata attuazione costituirà comunque grave inadempimento contrattuale per il cui 
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verificarsi, nei casi più rilevanti, la Stazione Appaltante potrà procedere alla risoluzione in danno del contratto 
d’appalto, salvi i maggiori danni e/o spese.  

 

Caricamento Busta “B – offerta tecnica”  

Per effettuare l’upload della documentazione, l’Operatore Economico dovrà cliccare sul tasto Carica 
documentazione in corrispondenza della relativa Busta telematica Busta “B – Offerta tecnica”. Il Sistema 
presenterà all’Operatore Economico una “guida” sul corretto caricamento della documentazione di gara che 
descriverà gli step da seguire.  

Step 1: l’Operatore Economico dovrà assicurarsi che tutti i files da inserire nella Busta siano firmati 
digitalmente;  

Step 2: l’Operatore Economico dovrà creare un archivio compresso di tipo Zip, Rar o 7z al cui interno inserire 
tutti i files firmati digitalmente;  

Step 3: l’Operatore Economico dovrà firmare digitalmente anche la cartella compressa contenente la 
documentazione firmata digitalmente;  

Step 4: l’Operatore Economico dovrà selezionare l'archivio compresso cliccando sul pulsante Seleziona il file 
– Busta B – Offerta Tecnica e caricarlo; il Sistema chiederà all’Operatore Economico una “Chiave 
personalizzata” consistente in una Password, composta da 12 caratteri, necessaria per la criptazione della 
Busta telematica e del suo contenuto, al fine della tutela della sua segretezza e inviolabilità. La stessa dovrà 
essere custodita dall'Operatore Economico in quanto, eccezionalmente, potrebbe essere richiesta dall’Ente in 
sede di apertura delle “Buste” per accedere al contenuto della documentazione. Inserita la chiave 
personalizzata, cliccando su Carica busta il Sistema effettuerà il caricamento della documentazione e una 
barra di stato indicherà lo stato di avanzamento dell’upload.  

Al termine il Sistema provvederà a:  

- verificare l'integrità del file;  

- verificare la validità formale della firma digitale apposta sul file;  

- verificare l’avvenuta criptazione del file;  

- verificare il salvataggio del file.  

 

Fino alla scadenza del termine di presentazione dell’offerta l’Operatore Economico potrà:  

- Visualizzare la documentazione caricata;  

- Sostituire la documentazione già caricata. I nuovi file sostituiranno integralmente quelli caricati 

precedentemente;  
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- Rigenerare l’offerta tecnica/economica. I nuovi file sostituiranno integralmente quelli caricati 

precedentemente;  

- Modificare l'eventuale struttura del Raggruppamento. ATTENZIONE: Nel caso di 

partecipazione in Raggruppamento, qualora inserito o modificato in un momento successivo 

rispetto al caricamento delle Buste contenenti l’offerta tecnica e/o economica, il Sistema 

revocherà automaticamente le offerte formulate e ne richiederà obbligatoriamente la 

formulazione di nuove.  

ATTENZIONE: si consiglia vivamente agli Operatori Economici di procedere con il caricamento della 
documentazione con congruo anticipo rispetto al termine ultimo di scadenza di presentazione delle 
offerte in quanto la dimensione dei file, insieme ad altri fattori (come ad es. la velocità della 
connessione Internet) inciderà sul tempo di caricamento degli stessi sul Sistema, mettendo così a 
rischio la stessa possibilità di partecipazione da parte dell’Operatore Economico.  

Per procedere con l’invio della partecipazione l’Operatore Economico dovrà tornare al Pannello di gara e 
Inviare la Partecipazione.  

 

6.2. Eventuale indicazione parti dell’offerta tecnica sottratte all’accesso  

Qualora il concorrente intenda avvalersi della riserva sull’accesso all’offerta tecnica presentata, dovrà 
precisare con una dichiarazione “motivata e comprovata” (allegata all’offerta tecnica) le parti dell’offerta che 
intende mantenere riservate. In essa dovrà fare espresso riferimento agli elementi elencati nell’art. 98 del 
D.lgs. 30/2005 “Codice della proprietà industriale” e cioè l’esplicazione del loro carattere segreto, l’indicazione 
delle relative misure di sicurezza adottate in azienda a tutela del proprio know how, la stima, anche 
approssimativa, del valore economico delle informazioni segrete.  

Tuttavia, se il valore economico di tali informazioni è riconducibile all’offerta economica, il concorrente dovrà 
astenersi dall’indicarlo a pena di esclusione. In questo caso è sufficiente dichiarare che le informazioni segrete 
possiedono un valore economico omettendo l’indicazione dell’ammontare.  

Pertanto, il concorrente che intende negare l’accesso deve inserire nella busta B (Offerta tecnica) idonea 
dichiarazione che argomenti in modo approfondito e congruo le ragioni per le quali le eventuali parti dell’offerta, 
che devono essere indicate precisamente, sono escluse dal diritto di accesso e deve fornire un “principio di 
prova” atto a dimostrare la tangibile sussistenza di eventuali segreti tecnici e commerciali. La stazione 
appaltante, comunque, si riserva di valutare la compatibilità dell’istanza di riservatezza con il diritto di accesso 
agli atti.  

 

6.3. Invio della Partecipazione  
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Una volta caricate tutte le "Buste", il Sistema renderà disponibile il pulsante INVIA LA PARTECIPAZIONE che 
consentirà all’Operatore Economico l'inoltro della richiesta di partecipazione alla gara. Cliccando su tale tasto, 
il Sistema verificherà la presenza di tutte le “Buste” e rilascerà il seguente messaggio:  

“La partecipazione è stata ricevuta con successo.  

Un messaggio di posta elettronica certificata è stato inviato per confermare l’operazione.”  

Dopo aver verificato la presenza di tutte le "Buste", il Sistema apporrà la marcatura temporale certificante la 
data e l’ora certa di invio dell’istanza e contestualmente invierà all’Operatore Economico, tramite PEC, 
conferma di avvenuta partecipazione.  

Solo quando visualizzerà tale messaggio e avrà ricevuto tramite Pec la ricevuta di avvenuta consegna, da 
parte dell’Ente, della richiesta di partecipazione, l’Operatore Economico potrà considerare inviata la propria 
istanza.  

Dopo aver effettuato l'invio della partecipazione alla gara ed entro i termini di scadenza della stessa, 
l'Operatore Economico avrà la possibilità di:  

- visualizzare la documentazione caricata;  

- sostituire la documentazione già inviata. I nuovi file sostituiranno integralmente quelli inviati 

precedentemente;  

- rigenerare l’offerta tecnica/economica. I nuovi file sostituiranno integralmente quelli inviati 

precedentemente;  

- modificare l'eventuale struttura del Raggruppamento. ATTENZIONE: la modifica del 

Raggruppamento comporterà la revoca automatica delle offerte formulate che siano state 

generate tramite il Sistema e quest’ultimo ne richiederà obbligatoriamente la formulazione di 

nuove. In tal caso l’Operatore Economico dovrà nuovamente inviare la propria partecipazione;  

- revocare la propria partecipazione alla gara. Entro i termini di presentazione dell'offerta 

l'Operatore Economico potrà revocare la partecipazione cliccando sul tasto "Revoca 

partecipazione"; il Sistema invierà all’Operatore Economico PEC di avvenuta consegna 

dell’istanza di revoca della partecipazione. Un'offerta revocata sarà cancellata dal Sistema ed 

equivarrà a un'offerta non presentata. Insieme all'offerta sarà cancellata tutta la 

documentazione per l'ammissione alla gara e l'eventuale documentazione presentata a 

corredo dell'offerta.  

 

II Sistema non accetterà offerte presentate dopo la data e l'orario stabilito quale termine di presentazione delle 
offerte.  
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Si consiglia di inviare la propria offerta con congruo anticipo, in modo da consentire alla Stazione 
Appaltante e/o al Gestore della Piattaforma di fornire l’eventuale assistenza che dovesse rendersi 
necessaria per il superamento di eventuali problemi correlati alla mancanza di padronanza nell’utilizzo 
della piattaforma da parte degli Operatori Economici.  

L'offerta presentata entro la data e l'ora di chiusura della gara è vincolante per l’Operatore Economico 
concorrente.  

La presentazione dell'offerta costituisce accettazione, da parte del concorrente, delle Norme Tecniche di 
funzionamento del Sistema, delle condizioni previste per la partecipazione alla gara e di tutta la 
documentazione predisposta dalla Stazione Appaltante.  

 

TITOLO 7 - BUSTA OFFERTA ECONOMICA  

7.1. Offerta economica  

Non prevista per questa tipologia di gara, in quanto l'elemento relativo al costo assume la forma di un 
prezzo fisso. 

 

TITOLO 8 – SOCCORSO ISTRUTTORIO  

Le carenze di qualsiasi elemento formale della domanda, e in particolare, la mancanza, l’incompletezza e ogni 
altra irregolarità essenziale degli elementi e del DGUE, con esclusione di quelle afferenti all’offerta economica 
e all’offerta tecnica, possono essere sanate attraverso la procedura di soccorso istruttorio di cui all’art. 83, 
comma 9 del Codice.  

L’irregolarità essenziale è sanabile laddove non si accompagni ad una carenza sostanziale del requisito alla 
cui dimostrazione la documentazione omessa o irregolarmente prodotta era finalizzata. La successiva 
correzione o integrazione documentale è ammessa laddove consenta di attestare l’esistenza di circostanze 
preesistenti, vale a dire requisiti previsti per la partecipazione e documenti/elementi a corredo dell’offerta. Nello 
specifico, valgono le seguenti regole:  

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di partecipazione non è sanabile mediante soccorso istruttorio e 
determina l’esclusione dalla procedura di gara;  

- l’omessa o incompleta nonché irregolare presentazione delle dichiarazioni sul possesso dei requisiti di 
partecipazione e ogni altra mancanza, incompletezza o irregolarità del DGUE e della domanda, ivi compreso 
il difetto di sottoscrizione, sono sanabili, ad eccezione delle false dichiarazioni;  

- la mancata produzione della dichiarazione di avvalimento o del contratto di avvalimento, può essere oggetto 
di soccorso istruttorio solo se i citati elementi erano preesistenti e comprovabili con documenti di data certa 
anteriore al termine di presentazione dell’offerta;  

- la mancata presentazione di elementi a corredo dell’offerta (es. garanzia provvisoria) ovvero di condizioni di 
partecipazione alla gara (es. mandato collettivo speciale o impegno a conferire mandato collettivo), entrambi 
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aventi rilevanza in fase di gara, sono sanabili, solo se preesistenti e comprovabili con documenti di data certa, 
anteriore al termine di presentazione dell’offerta;  

- la mancata presentazione di dichiarazioni e/o elementi a corredo dell’offerta, che hanno rilevanza in fase 
esecutiva (es. dichiarazione delle parti del servizio ai sensi dell’art. 48, comma 4 del Codice) sono sanabili.  

Ai fini della sanatoria la stazione appaltante assegna al concorrente un congruo termine – non superiore a 
dieci giorni – perché siano rese, integrate o regolarizzate le dichiarazioni necessarie, indicando il contenuto e 
i soggetti che le devono rendere.  

Ove il concorrente produca dichiarazioni o documenti non perfettamente coerenti con la richiesta, la stazione 
appaltante può chiedere ulteriori precisazioni o chiarimenti, fissando un termine perentorio a pena di 
esclusione.  

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’esclusione del concorrente dalla 
procedura.  

Al di fuori delle ipotesi di cui all’articolo 83, comma 9, del Codice è facoltà della stazione appaltante invitare, 
se necessario, i concorrenti a fornire chiarimenti in ordine al contenuto dei certificati, documenti e dichiarazioni 
presentati. 

 

TITOLO 9 – CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE  

L’appalto è aggiudicato in base al criterio dell’offerta economicamente più vantaggiosa, con competizione sulla 
sola componente tecnica-qualitativa, ai sensi del combinato disposto dei commi 3, lett. a), e 7 dell’art. 95, D. 
Lgs. 50/2016.  

La valutazione dell’offerta tecnica sarà effettuata in base ai seguenti punteggi:  

 

PUNTEGGIO MASSIMO 

Offerta tecnico – qualitativa  100  

TOTALE  100  

 

 

9.1. Criteri di valutazione dell’offerta tecnica (OT)  

Il punteggio dell’offerta tecnica è attribuito sulla base dei criteri di valutazione elencati nella sottostante Tabella 
1, con la relativa ripartizione dei c.d. “Punteggi discrezionali”, vale a dire i punteggi il cui coefficiente è 
attribuito in ragione dell’esercizio della discrezionalità spettante alla Commissione giudicatrice. 
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CRITERI e PONDERAZIONE dell’OFFERTA 

PONDERAZIONE OFFERTA TECNICA 

1 - PROGETTO SPORTIVO 

Relazione sul progetto sportivo 

Max 35 su 100 

A) Finalità ed obiettivi del progetto da 0 a 10 punti 

B) Grado di attinenza dell’attività proposta con la tipologia dell’impianto/area 
prescelta 

da 0 a 5 punti 

C) Programma delle attività: tipologia delle attività, calendario annuale delle 
attività e competizioni, eventi di promozione sportiva 

da 0 a 5 punti 

D) Numero complessivo dei possibili fruitori e numero fruitori appartenenti a 
speciali categorie (persone con disabilità, terza età, ragazzi da 0-14 anni, liberi 
fruitori, categorie sociali protette) 

da 0 a 5 punti 

E) Presenza di progetti di rilevanza sociale (progetti di inclusione sociale per 
disagiati economici e/o Istituti Scolastici, ecc.) 

da 0 a 10 punti 

  

2 - ESPERIENZA PREGRESSA 

Relazione sulle attività svolte in precedenza. Esperienza nella 
conduzione di impianti sportivi pubblici. 

Max 30 su 100 

A) Durata dell’esperienza di gestione di impianti pubblici da 0 a 5 punti 

B) Esperienza nell’organizzazione della disciplina sportiva in impianti pubblici da 0 a 10 punti 

C) Esperienza dell’attività promozionale della disciplina sportiva (eventi di 
promozione sportiva pregressi, realizzazione di iniziative di carattere 
aggregativo per la cittadinanza, partecipazione ad iniziative popolari o a 
carattere ricorrente avviate in collaborazione con altre istituzioni/enti del 
territorio) 

da 0 a 15 punti 

  

3. PROPOSTA DI GESTIONE OPERATIVA 

Programma di gestione operativa: manutenzione dell’impianto, 
dotazione di attrezzature manutentive, organizzazione del personale 

Max 35 su 100 

A) Assetto organizzativo ed organigramma delle professionalità coinvolte con 
relative qualifiche professionali che si intendono utilizzare (dirigenti, istruttori, 
allenatori, ecc.) 

da 0 a 5 punti 
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B) Modalità di gestione (esempio: modalità di gestione dei vari servizi, 
modalità per il servizio di pulizia, piano per la manutenzione e modalità di 
realizzazione, modalità di guardiana o presidio dell'impianto) 

da 0 a 10 punti 

 

C) Impegno documentato a collaborare con altre società sportive per 
condividere progetti finalizzati a creare maggiori possibilità di utilizzo 
dell’impianto, maggiore offerta per gli utenti, maggiore attrattività 

da 0 a 15 punti 

D) Ulteriori miglioramenti del servizio (esempio: distributori automatici, servizio 
navetta, prodotti vari, ecc.) 

da 0 a 5 punti 

 

Per la valutazione saranno considerati, in relazione alle soluzioni progettuali presentate, i seguenti elementi:  

- completezza della documentazione richiesta;  

- chiara descrizione delle migliorie da offrire.  

La formulazione dell’offerta tecnica difforme dai documenti posti a base di gara, comporta l’esclusione dalla 
gara, trattandosi di irregolarità NON sanabile ai sensi dell’art. 83 – comma 9 – del D. Lgs. n. 50/2016 e 
ss.mm.ii. 

 

TITOLO 10 – SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI GARA  

10.1. APERTURA PLICHI E VERIFICA DELLA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA  

10.1.1. Apertura buste virtuali:  

La seduta di gara avrà luogo, in prima seduta pubblica telematica, il giorno indicato alla voce “CALENDARIO 
DELLE SCADENZE” all’interno del portale telematico: https://piattaforma.asmel.eu/gare/ 

10.1.2. Persone ammesse ad assistere all’apertura delle offerte:  

Trattandosi di procedura telematica NON è prevista la presenza dei concorrenti e/o rappresentanti.  

Le varie fasi delle sedute di gara verranno attivate dalla Stazione appaltante con collegamento da remoto 
selezionando la funzione “APRI SEDUTA PUBBLICA”.  

10.1.3 Verifica documentazione amministrativa:  

La Commissione giudicatrice, preventivamente nominata come da successivo punto 10.2., sotto il controllo ed 
il coordinamento del RUP, preliminarmente e nella suddetta seduta pubblica on-line sulla piattaforma di 
ASMEPAL, all’indirizzo internet: https://piattaforma.asmel.eu/gare/ procederà a:  

a) verificare la conformità della documentazione amministrativa a quanto richiesto nel presente disciplinare;  

b) attivare la procedura di soccorso istruttorio di cui al precedente Titolo 8;  
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c) redigere apposito verbale relativo alle attività svolte.  

Il RUP provvede agli adempimenti di cui all’art. 29, comma 1, del Codice.  

Ai sensi dell’art. 85, comma 5, primo periodo del Codice, la Stazione Appaltante si riserva di chiedere agli 
offerenti, in qualsiasi momento nel corso della procedura, di presentare tutti i documenti complementari o parte 
di essi, qualora questo sia necessario per assicurare il corretto svolgimento della procedura.  

Tale verifica avverrà, ai sensi degli artt. 81 e 216, comma 13 del Codice, attraverso l’utilizzo del sistema 
AVCpass, reso disponibile dall’ANAC, con le modalità di cui alla delibera n. 157/2016.  

 

10.2. – COMMISSIONE GIUDICATRICE  

Stante le disposizioni di cui all'art. 1, comma 1, lett. c), della legge n. 55 del 2019, e dell’art. 8, comma 7, legge 
n. 120 del 2020 si provvederà alla nomina della Commissione giudicatrice, individuando i commissari secondo 
regole di competenza e trasparenza, dopo la scadenza del termine per la presentazione delle offerte in un 
numero dispari pari a n. 3 membri, esperti nello specifico settore cui si riferisce l’oggetto del contratto. In capo 
ai commissari non devono sussistere cause ostative alla nomina ai sensi dell’art. 77, comma 9, del Codice. A 
tal fine i medesimi rilasciano apposita dichiarazione alla Stazione Appaltante.  

La Commissione giudicatrice è responsabile della valutazione delle offerte tecniche dei concorrenti e fornisce 
ausilio al RUP nella valutazione della congruità delle stesse (cfr. Linee guida n. 3 del 26 ottobre 2016).  

Alla chiusura della valutazione e validazione delle offerte il sistema predisporrà la graduatoria automatica delle 
offerte ritenute valide in favore dell’impresa che conseguirà complessivamente il punteggio più elevato e si 
procederà alla proposta di aggiudicazione al candidato che avrà ottenuto il maggior punteggio complessivo.  

In caso di punteggio uguale, prevarrà l'offerta del concorrente che avrà ottenuto il punteggio più alto nell'offerta 
tecnica. In caso di ulteriore parità si procederà a sorteggio pubblico.  

La Stazione Appaltante pubblica, sul profilo di committente, nella sezione “Amministrazione Trasparente” la 
composizione della Commissione giudicatrice e i curricula dei componenti, ai sensi dell’art. 29, comma 1 del 
Codice.  

 

10.3 APERTURA DELLA BUSTE B – VALUTAZIONE DELL’OFFERTA TECNICA.  

10.3.1. Apertura della busta B contenente l’offerta tecnica  

Una volta effettuato il controllo della documentazione amministrativa, il RUP procederà a consegnare gli atti 
alla Commissione giudicatrice.  

La Commissione giudicatrice, in seduta pubblica telematica, procederà all’apertura delle buste concernenti 
l’offerta tecnica ed alla verifica della presenza dei documenti richiesti dal presente disciplinare.  

In particolare, la Commissione procede ad un controllo e ad un riscontro preliminare degli atti inviati, leggendo 
il solo titolo degli atti rinvenuti, e dandone atto nel verbale della seduta.  
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In una o più sedute riservate la Commissione procederà all’esame ed alla valutazione delle offerte tecniche e 
all’assegnazione dei relativi punteggi applicando i criteri e le formule indicati nel presente Disciplinare di gara.  

 

 

10.3.2. Metodo di valutazione ed attribuzione dei punteggi dell’offerta tecnica  

COEFFICIENTE  CRITERIO METODOLOGICO  CRITERIO METODOLOGICO  

 

NON VALUTABILE  

Coefficienti = tra 0,00 e 0,20  L’elemento oggetto di 
valutazione è ritenuto non 
significativo rispetto a quanto 
richiesto.  

NEGATIVO  Coefficienti = tra 0,21 e 0,30  L’elemento oggetto di 
valutazione è ritenuto 
sfavorevole rispetto a quanto 
richiesto.  

INSUFFICIENTE  Coefficienti = tra 0,31 e 0,40  L’elemento oggetto di 
valutazione è ritenuto poco 
pertinente e di scarsa rilevanza 
rispetto a quanto richiesto.  

MEDIOCRE  Coefficienti = tra 0,41 e 0,50  L’elemento oggetto di 
valutazione è ritenuto scarso e 
insoddisfacente rispetto a quanto 
richiesto.  

SUFFICIENTE  Coefficienti = tra 0,51 e 0,60  L’elemento oggetto di 
valutazione è ritenuto 
sufficientemente efficace rispetto 
a quanto richiesto.  

DISCRETO  Coefficienti = tra 0,61 e 0,70  L’elemento oggetto di 
valutazione è ritenuto 
interessante ma generico rispetto 
a quanto richiesto.  

BUONO  Coefficienti = tra 0,71 e 0,80  L’elemento oggetto di 
valutazione è ritenuto 
significativo e rilevante rispetto a 
quanto richiesto.  
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OTTIMO  Coefficienti = tra 0,81 e 0,90  L’elemento oggetto di 
valutazione è ritenuto molto 
significativo,  

qualificante ed esaustivo rispetto 
a quanto richiesto.  

ECCELLENTE  Coefficienti = tra 0,91 e 1,00  L’elemento oggetto di 
valutazione è ritenuto molto 
soddisfacente e pienamente 
rispondente rispetto a quanto 
richiesto.  

 

Una volta terminata la procedura di attribuzione discrezionale dei coefficienti relativi a ciascun criterio, la 
Commissione Giudicatrice calcolerà la media dei coefficienti attribuiti ad ogni criterio da parte dei commissari, 
arrotondata alla seconda cifra decimale. Detto coefficiente medio verrà applicato al punteggio massimo proprio 
di ogni singolo criterio secondo la seguente formula:  

pm X coefficiente medio = punteggio da attribuire  

dove: pm è il punteggio massimo attribuibile al singolo criterio  

Con l’attribuzione del coefficiente di valutazione si intende espresso il giudizio della Commissione giudicatrice 
sulla singola voce, senza necessità di alcuna specificazione o motivazione.  

È comunque facoltà del singolo Commissario o della Commissione giudicatrice nel suo complesso stilare 
schede di sintesi delle principali caratteristiche delle offerte presentate.  

Al concorrente che ha raggiunto il prodotto (coefficiente medio * peso) più elevato sarà attribuito il peso 
(punteggio) massimo; i prodotti degli altri offerenti saranno riparametrati, con troncamento alla seconda cifra 
decimale e calcolati con la seguente formula matematica:  

(x) = (c x Pt) /C  

ove:  

(x) = punteggio da attribuire  

C = valutazione assegnata dalla Commissione all’offerta tecnica ritenuta migliore  

Pt = punteggio massimo attribuibile (100)  

c = valutazione dell’offerta tecnica alla quale deve essere assegnato il punteggio  

Non sarà valutato il progetto espresso in modo confuso nel suo complesso né saranno valutate le singole voci 
se anch’esse esposte in modo confuso, con riferimenti ambigui, poco chiari e/o indefiniti e/o condizionati, tali 
da non permettere alla commissione di poter dedurre oggettivamente e senza equivoci i concetti che 



 

 

 

 

 

 
 

 

UNIONE DEI COMUNI DELLA Grecìα SALENTINA 
 

CENTRALE UNICA DI COMMITTENZA 
art. 3, comma 1, lettera i), D.Lgs. 50/2016 

 

Calimera – Carpignano Salentino – Castrignano dei Greci – Corigliano d’Otranto – Cutrofiano – Martano  

 Martignano – Melpignano – Sogliano Cavour – Soleto – Sternatia – Zollino 
          

 

 

 

 
Pag. 33 di 40 

UNIONE DEI COMUNI DELLA Grecìα SALENTINA 

Piazza del sole, 11 - 73021 Calimera (LE) - Italy - tel. 0832 870291 - fax 0832 872304 

compongono l’offerta e tali da non poter essere ricondotti alle voci componenti la stessa, così come sopra 
richiesta e strutturata.  

Successivamente, saranno sommati i punteggi definitivi attribuiti a ciascun criterio ed il risultato costituirà il 
punteggio attribuito alla componente tecnica dell’offerta globalmente intesa.  

 

Valutazione complessiva: somma dei punteggi riportati nei singoli elementi del progetto tecnico. Il punteggio 
tecnico sarà arrotondato alla seconda cifra decimale.  

Ai sensi dell’art. 95, comma 8 del Codice, è prevista una soglia minima di sbarramento pari a 50 punti per il 
punteggio tecnico complessivo. Il concorrente sarà escluso dalla gara nel caso in cui consegua un punteggio 
inferiore alla predetta soglia.  

In caso di punteggio complessivo uguale, si procederà a sorteggio pubblico. All’esito delle operazioni di cui 
sopra, la Commissione, in seduta pubblica, redige la graduatoria di merito.  

 

10.4. Verifica di congruità delle offerte e dei costi della manodopera.  

Ai sensi dell’art. 97, comma 1 del Codice, il RUP, avvalendosi, se ritenuto necessario, della Commissione, 
valuta la congruità, serietà, sostenibilità e realizzabilità delle offerte in ordine di graduatoria.  

Ai sensi dell’art. 95, comma 10, la stazione appaltante prima dell’aggiudicazione procede, altresì, alla 
valutazione di merito circa il rispetto di quanto previsto dall’art. 97, comma 5, lett. d) del Codice.  

Il RUP richiede al concorrente la presentazione, per iscritto, delle spiegazioni, se del caso indicando le 
componenti specifiche dell’offerta.  

A tal fine, assegna un termine non inferiore a quindici giorni dal ricevimento della richiesta. Il RUP, con il 
supporto della Commissione, esamina in seduta riservata le spiegazioni fornite dall’offerente e, ove le ritenga 
non sufficienti, può richiedere ulteriori chiarimenti, assegnando un termine massimo per il riscontro.  

Il RUP esclude, ai sensi degli articoli 59, comma 3 lett. c) e 97, commi 5 e 6 del Codice, le offerte che, in base 
all’esame degli elementi forniti con le spiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabili e procede ai sensi del 
seguente articolo 20. 

 

TITOLO 11 – AGGIUDICAZIONE  

All’esito delle operazioni di cui sopra la Commissione formulerà la proposta di aggiudicazione in favore del 
concorrente che ha presentato la migliore offerta, chiudendo le operazioni di gara e trasmettendo al RUP tutti 
gli atti e documenti della gara ai fini dei successivi adempimenti.  

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del contratto, la Stazione 
Appaltante si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione ai sensi dell’art. 95, comma 12 del Codice.  
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Contestualmente la Stazione Appaltante si riserva la facoltà di procedere all’aggiudicazione della gara anche 
in caso di un’unica offerta valida, sempre che sia ritenuta congrua e conveniente (art. 95, comma 12 del D.Lgs. 
n. 50/2016 ss.mm.ii.).  

La verifica dei requisiti generali e speciali avverrà, ai sensi dell’art. 85, comma 5 Codice, sull’offerente cui la 
Stazione Appaltante ha deciso di aggiudicare l’appalto.  

Prima dell’aggiudicazione, la Stazione Appaltante, ai sensi dell’art. 85 comma 5 del Codice, richiede al 
concorrente cui ha deciso di aggiudicare l’appalto di presentare i documenti di cui all’art. 86 del Codice, ai fini 
della prova dell’assenza dei motivi di esclusione di cui all’art. 80 e del rispetto dei criteri di selezione di cui 
all’art. 83 del ridetto Codice. Tale verifica avverrà attraverso l’utilizzo del sistema AVCpass.  

La Stazione Appaltante, previa verifica ed approvazione della proposta di aggiudicazione ai sensi degli artt. 
32, comma 5 e 33, comma 1 del Codice, aggiudica l’appalto.  

L’aggiudicazione diventa efficace, ai sensi dell’art. 32, comma 7 del Codice, all’esito positivo della verifica del 
possesso dei requisiti prescritti.  

In caso di esito negativo delle verifiche, la Stazione Appaltante procederà alla revoca dell’aggiudicazione, alla 
segnalazione all’ANAC, nonché all’incameramento della garanzia provvisoria. La Stazione Appaltante 
aggiudicherà, quindi, al secondo graduato procedendo altresì, alle verifiche nei termini sopra indicati. 
Nell’ipotesi in cui l’appalto non possa essere aggiudicato neppure a favore del concorrente collocato al 
secondo posto nella graduatoria, l’appalto verrà aggiudicato, nei termini sopra detti, scorrendo la graduatoria.  

La stipulazione del contratto è subordinata al positivo esito delle procedure previste dalla normativa vigente in 
materia di lotta alla mafia, fatto salvo quanto previsto dall’art. 88 comma 4-bis e 89 e dall’art. 92 comma 3 del 
D.Lgs. n. 159/2011.  

Ai sensi dell’art. 93, commi 6 e 9 del Codice, la garanzia provvisoria verrà svincolata, all’aggiudicatario, 
automaticamente al momento della stipula del contratto; agli altri concorrenti, verrà svincolata 
tempestivamente e comunque entro trenta giorni dalla comunicazione dell’avvenuta aggiudicazione.  

 

TITOLO 12 – STIPULA DEL CONTRATTO  

12.1. Obblighi dell’aggiudicatario  

L’aggiudicatario è obbligato, entro il termine prescritto dalla Stazione Appaltante, pena revoca 
dell’aggiudicazione:  

a) a fornire tempestivamente alla Stazione Appaltante tutta la documentazione necessaria alla stipula del 
contratto e le informazioni necessarie allo stesso scopo;  

b) se costituito in forma societaria diversa dalla società di persone (S.p.A., S.A.p.A., S.r.l., Soc.coop.p.A., 
S.coop.r.l., Società consortile per azioni o a responsabilità limitata), a presentare una dichiarazione circa la 
propria composizione societaria, l'esistenza di diritti reali di godimento o di garanzia sulle azioni «con diritto di 
voto» sulla base delle risultanze del libro dei soci, delle comunicazioni ricevute e di qualsiasi altro dato a 
propria disposizione, nonché l'indicazione dei soggetti muniti di procura irrevocabile che abbiano esercitato il 
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voto nelle assemblee societarie nell'ultimo anno o che ne abbiano comunque diritto, ai sensi dell’articolo 1 del 
d.p.c.m. 11 maggio 1991, n. 187, attuativo dell’articolo 17, terzo comma, della legge n. 55 del 1990; in caso di 
consorzio la dichiarazione deve riguardare anche le società consorziate indicate per l’esecuzione del servizio;  

c) a depositare presso la Stazione Appaltante le spese di contratto, di registro, di segreteria e ogni altra spesa 
connessa, come determinate ai sensi di legge, eventualmente sotto forma di importo provvisorio soggetto a 
conguaglio al momento della stipula;  

d) se l’aggiudicatario non stipula il contratto nei termini prescritti, oppure non assolve gli adempimenti di cui 
alle precedenti lettere dalla a) alla e), in tempo utile per la sottoscrizione del contratto, l’aggiudicazione può 
essere revocata dalla Stazione Appaltante;  

e) nel caso di cui alla precedente lettera d), la Stazione Appaltante provvede ad incamerare la garanzia 
provvisoria; in ogni caso è fatto salvo il risarcimento di ulteriori danni ivi compresi i danni da ritardo e i maggiori 
oneri da sostenere per una nuova aggiudicazione.  

 

12.2. Modalità di stipulazione del contratto  

Il contratto sarà stipulato in modalità elettronica in forma pubblica amministrativa a cura dell’ufficiale rogante 
della Stazione Appaltante (art. 32, comma 14, D. Lgs. n. 50/2016).  

12.3. Spese relative alla pubblicazione del bando e dell’avviso sui risultati della procedura di 
affidamento  

Ai sensi dell’art. 216, comma 11 del Codice e del D.M. 2 dicembre 2016 (G.U. 25 gennaio 2017, n. 20), sono 
a carico dell’aggiudicatario e dovranno essere rimborsate alla stazione appaltante entro il termine di sessanta 
giorni dall’aggiudicazione.  

La stazione appaltante comunicherà all’aggiudicatario l’importo effettivo delle suddette spese, nonché le 
relative modalità di pagamento.  

Sono a carico dell’aggiudicatario anche tutte le spese contrattuali, gli oneri fiscali quali imposte e tasse – ivi 
comprese quelle di registro ove dovute – relative alla stipulazione del contratto.  

Ai sensi dell’art. 105, comma 2, del Codice l’affidatario comunica, per ogni sub-contratto che non costituisce 
subappalto, l’importo e l’oggetto del medesimo, nonché il nome del sub-contraente, prima dell’inizio della 
prestazione.  

L’affidatario deposita, prima o contestualmente alla sottoscrizione del contratto di appalto, i contratti 
continuativi di cooperazione, servizio e/o fornitura di cui all’art. 105, comma 3, lett. c-bis) del Codice. 

 

 

TITOLO 13 – FORMA E SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTI  
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Ogni documento relativo alla procedura deve essere presentato secondo le norme e le modalità di 
partecipazione indicate nella piattaforma ASMEPAL, redatto in ogni sua parte in lingua italiana ed in conformità 
a quanto previsto nel presente Disciplinare. Salvo diversa indicazione, ogni documento elettronico inviato dal 
concorrente in relazione alla presente procedura ed alla presentazione dell'offerta dovrà essere sottoscritto 
dal soggetto concorrente con la firma digitale di cui all'art. 1, comma 1, lettera s), del D.Lgs. n. 82/2005.  

Resta in ogni caso di esclusiva competenza e responsabilità del concorrente verificare che la propria 
documentazione sia effettivamente e correttamente sottoscritta con firma digitale. Qualora sia richiesto dal 
sistema ovvero qualora il concorrente preveda il caricamento di numerosi file utilizzando un formato di 
compressione dei file aggregati in un unico file, tutti i singoli file in esso contenuti dovranno essere firmati 
digitalmente.  

La Stazione Appaltante potrà procedere in qualsiasi momento a controlli e verifiche della veridicità e della 
completezza del contenuto delle dichiarazioni della documentazione presentate dai concorrenti, richiedendo 
l'esibizione di documenti originali e dei certificati attestanti quanto dichiarato dai concorrenti.  

Si rammenta che, ai sensi degli artt. 75 e 76 del D.P.R n. 445/2000, la falsa dichiarazione:  

- comporta sanzioni penali;  

- costituisce causa d'esclusione dalla partecipazione della procedura.  

I concorrenti esonerano il Comune di Castrignano dei Greci, la piattaforma telematica ASMEPAL, il Gestore 
del Sistema da qualsiasi responsabilità inerente il mancato o imperfetto funzionamento dei servizi di 
connettività necessari a raggiungere il Sistema e a inviare i relativi documenti necessari per la partecipazione 
alla procedura.  

 

TITOLO 14 – MOTIVI DI ESCLUSIONE DI GARA  

La Stazione Appaltante escluderà i candidati in caso di presenza delle cause di esclusione di cui all’art. 80 del 
Codice, nonché nei casi di incertezza assoluta sul contenuto o sulla provenienza dell'offerta, per difetto di 
sottoscrizione o di altri elementi essenziali.  

Costituiscono causa di esclusione, altresì, le seguenti ipotesi:  

- la presentazione dell'offerta oltre il termine di scadenza;  

- la mancata sottoscrizione dell'offerta;  

- la presenza, nell'offerta, di correzioni, abrasioni e/o rettifiche prive della postilla di conferma 

debitamente sottoscritta.  

 

Costituisce causa di esclusione la mancata costituzione, alla data di scadenza della presentazione delle 
offerte, della cauzione provvisoria.  
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Costituisce causa di esclusione la mancata dichiarazione della volontà del concorrente di ricorrere all'istituto 
dell'avvalimento.  

 

TITOLO 15 – ACCERTAMENTI ANTIMAFIA E MISURE IN MATERIA DI TRACCIABILITÀ DEI FLUSSI 
FINANZIARI  

L’aggiudicataria si impegna ad osservare scrupolosamente le norme di cui al D.Lgs. n. 159/2011.  

Qualora dagli accertamenti di cui alla normativa in materia di antimafia risultasse che, anche successivamente 
all'inizio del servizio, il titolare o i legali rappresentanti della società affidataria non fossero in possesso dei 
requisiti per l’assunzione del servizio, la Stazione Appaltante, conformemente a quanto previsto dal D.Lgs. n. 
159/2011, disporrà la risoluzione del contratto e l'incameramento della cauzione, con riserva di chiedere il 
risarcimento degli eventuali maggiori danni.  

L’aggiudicataria, con apposita dichiarazione, si obbliga ad assumere tutti gli obblighi di tracciabilità dei flussi 
finanziari di cui all’art. 3 della legge 136/2010. A tal fine, tutti i movimenti finanziari relativi al contratto dovranno 
essere registrati su conto corrente dedicato e dovranno essere effettuali tramite lo strumento della fatturazione 
elettronica, onde consentire la piena tracciabilità delle operazioni. Il mancato utilizzo della fatturazione 
elettronica, costituisce giusta causa di risoluzione del contratto. Il contraente dovrà:  

- utilizzare per tutta la durata del presente appalto uno o più conti correnti accesi presso banche 

o presso la società “Poste Italiane S.p.A.” dedicati, anche non in via esclusiva, alla commessa 

oggetto del presente disciplinare, dandone comunicazione alla Stazione Appaltante;  

- eseguire tutti i movimenti finanziari (quindi sia entrate che uscite) inerenti e conseguenti 

all’esecuzione del presente appalto garantendone la registrazione sul conto corrente 

dedicato, utilizzando esclusivamente lo strumento del bonifico bancario o postale ovvero 

mezzi di pagamento idonei ad assicurare la tracciabilità delle transazioni;  

- assicurare che ciascuna transazione riporti il codice identificativo della gara (CIG).  

 

TITOLO 16 – ALTRE INFORMAZIONI  

La Stazione Appaltante si riserva la possibilità di procedere all’aggiudicazione anche in presenza di una sola 
offerta valida, ove valutata congrua dalla Commissione giudicatrice e conveniente dalla S.A., ovvero di non 
procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all’oggetto del 
contratto.  

Si farà luogo all'esclusione dalla gara nei casi tassativi fissati dall’art. 80 e dall’art. 83, comma 9, del D.Lgs. n. 
50/2016 ss.mm.ii. e nei casi specificati dall’ANAC.  

Ai sensi dell’art. 32 del Codice si precisa che:  
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a) la Stazione Appaltante si riserva la facoltà di autorizzare l’inizio delle attività oggetto del presente appalto 
anche in pendenza della stipula del contratto;  

b) la Stazione Appaltante si riserva la facoltà di applicare l’art. 110 del Codice;  

c) la Stazione Appaltante, a suo insindacabile giudizio, si riserva la facoltà di non procedere all’aggiudicazione 
dell'appalto.  

 

TITOLO 17 – COMUNICAZIONI  

Le comunicazioni della Stazione Appaltante agli operatori economici, in tutti i casi previsti dalla 
normativa o dalla presente lettera di invito si intendono validamente ed efficacemente effettuate se 
rese all’indirizzo di posta elettronica certificata indicato dall’operatore in sede di registrazione sulla 
Piattaforma.  

In caso di raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari, anche se non ancora costituiti formalmente, o di reti 
di imprese, la comunicazione recapitata al mandatario o capogruppo si intende validamente e 
automaticamente estesa a tutti gli operatori economici raggruppati o consorziati o partecipanti alla rete di 
imprese.  

In caso di avvalimento la comunicazione recapitata all’operatore economico che ha fatto ricorso 
all’avvalimento, o al suo mandatario o capogruppo nel caso di cui alla lettera b), si intende validamente e 
automaticamente estesa ai relativi operatori economici ausiliari.  

Le comunicazioni della Stazione Appaltante agli operatori economici in merito alle successive sedute 
pubbliche del Seggio di Gara sono effettuate con almeno un giorno di anticipo.  

 

TITOLO 18 – DISPOSIZIONI FINALI  

18.1. Procedure di ricorso in materia di scelta del contraente  

Ai sensi del combinato disposto degli articoli 119, comma 1, lettera a), e 120 del decreto legislativo n. 104 del 
2010, contro i provvedimenti che l’operatore economico ritenga lesivi dei propri interessi è ammesso ricorso 
al Tribunale Amministrativo Regionale (T.A.R.) di Lecce.  

18.2. Supplente  

Ai sensi dell’articolo 110, commi 1 e 2, del decreto legislativo n. 50 del 2016, in caso di fallimento o di 
liquidazione coatta e concordato preventivo dell'aggiudicatario, ovvero procedura di insolvenza concorsuale o 
di liquidazione dell'appaltatore, o di risoluzione del contratto ai sensi dell'articolo 108 dello stesso decreto, 
oppure di recesso dal contratto ai sensi dell'articolo 88, comma 4-ter, del decreto legislativo n. 159 del 2011, 
ovvero in caso di dichiarazione giudiziale di inefficacia del contratto:  

a) sono interpellati progressivamente gli operatori economici che hanno partecipato all'originaria procedura di  
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gara, risultanti dalla relativa graduatoria, se ancora in possesso dei necessari requisiti, al fine di stipulare un 
nuovo contratto per l'affidamento del completamento delle prestazioni;  

b) l'interpello avviene in ordine decrescente a partire dall’operatore economico che ha formulato la prima 
migliore offerta ammessa, escluso l'originario aggiudicatario;  

c) l’affidamento all’operatore economico supplente avviene alle medesime condizioni economiche già offerte 
dall’aggiudicatario originario;  

d) non si procede al subentro del supplente se l’aggiudicatario originario può proseguire nel contratto ai sensi 
dell’articolo 110, commi 3, 4, 5 e 6, del D.Lgs. n. 50/2016.  

 

18.3. Trattamento dei dati personali  

I dati personali raccolti saranno trattati con e senza l’ausilio di strumenti elettronici, per l’espletamento delle 
attività istituzionali relative al presente procedimento e agli eventuali procedimenti amministrativi e 
giurisdizionali conseguenti (compresi quelli previsti dalla L. n. 241/90 sul diritto di accesso alla documentazione 
amministrativa), in modo da garantirne la sicurezza e la riservatezza e comunque nel rispetto della normativa 
vigente.  

I dati giudiziari, raccolti ai sensi del D.P.R. n. 445/2000, saranno trattati in conformità al Regolamento (UE) N. 
679/2016 ed al D.Lgs. n. 196 del 30 giugno 2003 (Codice in materia di Protezione dei dati personali), come 
modificato ed integrato dal D.Lgs. n. 101/2018. In relazione ai suddetti dati l’interessato può esercitare i diritti 
previsti dal Regolamento UE 679/2016.  

18.4. Accesso agli atti  

Fermo restando quanto previsto dall’articolo 53 del D.Lgs. n. 50/2016, l’accesso agli atti di gara è consentito 
dopo la comunicazione del provvedimento lesivo:  

a) per gli offerenti esclusi, o la cui offerta sia stata esclusa, limitatamente agli atti formatisi nelle fasi della 
procedura anteriori all’esclusione fino al conseguente provvedimento di esclusione;  

b) per gli offerenti ammessi e la cui offerta sia compresa nella graduatoria finale, dopo l’approvazione 
dell’aggiudicazione per quanto attiene i verbali di gara e le offerte degli altri partecipanti alla gara;  

 

18.5. Riserva di aggiudicazione  

La Stazione Appaltante si riserva, senza alcun diritto degli offerenti a rimborso spese o indennità di alcun 
genere agli offerenti:  

a) di differire, procrastinare o revocare il presente procedimento di gara;  

b) di non procedere all’aggiudicazione se nessuna offerta risulti conveniente o idonea in relazione all'oggetto 
del contratto, ai sensi dell’articolo 95, comma 12, del decreto legislativo n. 50 del 2016.  
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18.6. Protocollo di legalità.  

La Stazione Appaltante si impegna ad avvalersi della clausola risolutiva espressa, di cui all’art. 1456 c.c., ogni 
qualvolta nei confronti dell’imprenditore o dei componenti la compagine sociale, o dei dirigenti dell’impresa, 
sia stata disposta misura cautelare o sia intervenuto rinvio a giudizio per taluno dei delitti di cui agli artt. 317c.p., 
318c.p., 319c.p., 319-bisc.p., 319-ter c.p., 319-quater c.p., 320 c.p., 322 c.p., 322-bisc.p., 346-bis c.p., 353 
c.p. e 353-bis c.p..  

Nei casi di cui al periodo precedente, l’esercizio della potestà risolutoria da parte della Stazione Appaltante è 
subordinato alla previa intesa con l’Autorità Nazionale Anticorruzione.  

A tal fine, la Prefettura competente, avuta comunicazione da parte della Stazione Appaltante della volontà di 
quest’ultima di avvalersi della clausola risolutiva espressa di cui all’art. 1456 c.c., ne darà comunicazione 
all’Autorità Nazionale Anticorruzione che potrà valutare se, in alternativa all’ipotesi risolutoria, ricorrano i 
presupposti per la prosecuzione del rapporto contrattuale tra Stazione Appaltante ed impresa aggiudicataria, 
alle condizioni di cui all’art. 32 del decreto legge 90/2014.  

 

IL RUP 


